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I. Skolni Fad, struktura

Vzhledem k riznorodosti ¢innosti, které nase skola zajist'uje, jsou specificka prava a povinnosti
zaki a organizacni postupy, vychazejici z potieb jednotlivych tsekl skoly popsany v téchto
Castech a ptilohach Skolniho tadu:

l. Skolni rad — obecna ¢ast

-

. Preambule
. Podminky studia
3. Prava zaki
Piiloha 3.1 Chranéna prava zaka z Umluvy o pravech ditdte
Ptiloha 3.2 Podrobnd pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani
4. Povinnosti zaku
Ptiloha 4.1 Pravidla pro omlouvani a feSeni absence
Ptiloha 4.2 Vychovna opatieni, kazenska opatfeni a pravidla pro hodnoceni chovani
. Prava a povinnosti rodic¢i (zakonnych zastupcii)
6. Nakladani s majetkem
Piiloha 6.1 Reseni piipadii souvisejicich s kradezemi
7. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a projevy diskriminace
Ptiloha 7.1 Postup pii poruSeni zakazu vstupu do Skoly pod vlivem névykovych latek
Ptiloha 7.2 Program proti Sikanovani
8. Péce o0 zdravi a dodrZovani hygienickych pozadavku
Ptiloha 8.1. Postup pfi feseni piipadil souvisejicich s uzivanim navykovych latek

N
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1. Rad teoretického vyucovani

I11. Rad odborného vycviku

Ptiloha II1.1 Odbér stravy pii odborném vycviku oboru Kuchai-¢isnik
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1. Preambule

Zaci se dobrovolnym rozhodnutim ke studiu na nai $kole zavazuji akceptovat jednotlivé ¢lanky
tohoto fadu. V pribéhu studia napomahé dodrzovani Skolniho fadu zdkim a vychovnym i ostatnim
pracovnikiim Skoly zajistit bezkonfliktni vzajemné souziti piti respektovani opravnénych zajmu
obou stran.

Rad piedpoklada, Ze Zaci chapou smysl svého studia ve $kole a fidi se obecnd pfijimanymi
zvyklostmi souziti mezi lidmi. U&elem $kolniho fadu je vytvofit dobré podminky pro vyu¢ovani a
pro plynuly chod Skoly a umoznit vzdjemnou soucinnost v§ech ucastniki Skolniho zivota.
Zaroven je zakim zaru€eno dodrzeni vSech prav v tomto fadu vymezenych.

Skolni f4d SOS a SOU femesel, Kutné Hote, Caslavska 202 (dale jen $kolni fad) vychézi ze zdkona
¢. 561/2004 Sh. o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$im a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)
a z vyhlasky ¢. 13/2005 Sh. o sttednim vzdélavani ve znéni pozdéjsich piedpist.

Skolni fad je dokument, ktery upravuje zakladni prava a povinnosti zakll a jejich zakonnych

vvvvvv

v piilohach ke Skolnimu fadu feditel $koly. Pokud to charakter p¥iloh vyzaduje, vydava je jako
sveé sdéleni.

Skolni fad projednava pedagogické rada a schvaluje Skolska rada.



2.

Podminky studia

(Zahajeni a ukonceni studia)

Uchaze¢ se stava zdkem Skoly prvnim dnem Skolniho roku, popfipadé jinym dnem uvedenym
v rozhodnuti o pfijeti uchazece ke studiu ¢i jiném obdobném dokumentu.

Skolni rok se ¢leni na obdobi $kolniho vyudovani a §kolnich prazdnin, terminy uréuje MSMT.

Zak ptestava byt zdkem Skoly dnem piedani maturitniho vysvédceni nebo vyucniho listu.
Nevykona-li tuto zkouSku v fadném terminu, ptestava byt zadkem Skoly 30. ¢ervna roku, v némz
m¢él vzdélavani fadné ukonit.

Dal$i moznosti ukonceni studia jsou tyto:

+
+
+

dnem nabyti pravni moci rozhodnuti o pferuSeni

dnem pifedchazejicim dni pfijeti na jinou Skolu

dnem nasledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vylouceni, nestanovi-li toto
rozhodnuti den pozdéjsi

dnem nasledujicim po dni doruceni tohoto sdé€leni ftediteli Skoly, popiipadé dnem
uvedenym ve sdé€leni o zanechani vzdélavani, pokud jde o den pozdéjsi

podle § 68 odstavec 2 zakona 561/2004 Sh. (poslednim dnem 10 denni lhtty)



3. Prava zaku

Zaci maji pravo:

1.

a) na vzdélavani a skolské sluzby

b) na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani

¢) volit a byt voleni do Skolské rady, jsou-li zletili

d) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaki a studentu, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele skoly nebo skolskou radu s
tim, Ze tfeditel Skoly nebo Skolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadienimi téchto
samospravnych organi zabyvat a své stanovisko k nim odtvodnit

e) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pticemz jejich vyjadienim musi byt vénovéana pozornost odpovidajici jejich
veéku a stupni vyvoje

f) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni

v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona

g) prava uvedena v bodé b, c, e, f maji také zakonni zastupci déti a nezletilych zaku

h) na informace podle bodu b) maji v ptipad¢ zletilych zaku a studentii pravo takeé jejich
rodice, poptipad¢ osoby, které vici zletilym zakim a studentlim plni vyzivovaci
povinnost

74k mé pravo na slu$né zachazeni, bezpeéi, tictu a respektovani soukromi, na poradenskou
pomoc poskytovanou Skolou (prostfednictvim Skolniho poradenského pracoviste). Ma
pravo vyuzivat konzultaci ucitelti k vysvétleni nepochopeného nebo zameskaného uciva.
Ma pravo byt vyslySen a vyjadrit vlastni ndzor vhodnym zptsobem.

74k ma pravo znat vyslednou znamku z kazdého predmétu nejpozdéji v den, kdy konéi
klasifikace za dané obdobi. Jestlize maji zdk nebo jeho rodi¢e (zakonni zéstupci)
pochybnosti 0 spravnosti klasifikace na konci 1. nebo 2. pololeti, mohou do tii pracovnich
dnti ode dne, kdy se zak prokazateln¢ dozvédél o jejim vysledku (nejpozdéji vSak do tii
pracovnich dnil od vydani vysvédceni), pozadat feditele Skoly o prezkoumani vysledka
hodnoceni (viz § 69 Skolského zakona).

74k muZze zanechat vzdélavani na zakladé pisemného sdéleni doruéeného fediteli $koly.
Soucasti sdéleni nezletilého Zaka je souhlas rodiét (zdkonnych zastupctl). Zak piestava byt
zékem Skoly dnem nasledujicim po dni doruceni tohoto sdéleni fediteli Skoly, popiipadé
dnem uvedenym ve sdé€leni o zanechani vzdélavani, pokud jde o den pozdé;jsi.

Piiloha 3.1  Chranéna prava zaka z Umluvy o pravech ditdte
Ptiloha 3.2  Obecna pravidla klasifikace



4. Povinnosti zaka

Zéci se u¢astni vyudovani viech povinnych piedméti a predméti, které si vybrali jako volitelné
nebo nepovinng, a vSech skolnich akci v dob¢ skolniho vyucovani a fadné se vzdelavaji (viz § 22
Skolského zékona).

Zéci jsou povinni dodrzovat Skolni ¥ad a plnit pokyny pedagoglckych pracovniki Skoly vydané
v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim fadem. Zaci jsou povinni se chovat sluiné a zdvofile
k ostatnim zaktim a studentiim, ucitelim a ostatnim zaméstnanciim skoly.

Pti Skolnich akcich mimo budovu Skoly se Zaci fidi Skolnim fadem a dal$imi pfedpisy a pokyny
platnymi pro danou akci (napt. fad ubytovaciho zatizeni, pokyny pro ucastniky zahrani¢ni cesty
apod.). Se vSemi predpisy a pokyny musi byt prokazatelné sezndmeni.

Z4ci (zakonni zastupci zaki) jsou povinni informovat $kolu o zméné zdravotni zpUsobilosti,
zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani.

Z4ci (zakonni zastupci zaki) jsou povinni sdélit $kole misto trvalého pobytu adresu pro
dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni a vSechny dalsi udaje stanovené Skolskym zakonem
pro evidenci ve $kolni matrice (viz § 28 Skolského zakona), neprodleng musi hlasit jakékoli zmény
téchto udajt tfidnimu uciteli.

74k mize byt omluven z pfipravy na vyuovani, je-li jeho absence del§i nez tii dny. P¥i jednodenni
absenci miize byt zak omluven jen tehdy, jestlize vyuCovaci predmét, ktery zameskal, je ve dni
bezprostfedné nésledujicim po dni absence.

V prubéhu vyucovani nesmi zak opustit Skolu (napiiklad pii navstéve 1ékare) pokud neinformuje
ttidniho ucitele pripadné zastupce tiidniho ucitele nebo zastupce tfeditele. Ucitel zapiSe odchod
zéka do tfidni knihy. V dobé vyucovani se zak pohybuje v aredlu Skoly. Pokud areal opusti
(naptiklad za icelem nakupu svaciny o podobn¢), je to povazovano za pieruseni vyucovani (ne za
poruseni Skolniho fadu) a Skola po dobu tohoto pferuseni nenese za zaka odpovédnost.

V pribéhu vyucovacich hodin je zakézano pouzivat mobilni telefony (neplati v piipad¢ vyuziti pti
vyuce na vyzvani vyucujiciho), walkmany a podobné pfistroje narusujici pritb¢h vyucovani.

Z4ky této Skoly jste se stali na zakladé svého svobodného rozhodnuti prava na vzdélani a

v ramci toho jste na sebe vzali nasledujici povinnosti:

1. Z4ci jsou povinni:
a) fadné dochazet do Skoly a vzdélavat se, piichazet do vSech soucasti Skoly vhodné a
Cisté upraveni, vzajemné se respektovat a neurazet se z davodu prislusnosti k nékteré
z etnickych, narodnostnich a nabozenskych skupin,
b) dodrzovat tento Skolni ¥ad a provozni ¥ad, predpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a
bezpecénosti, s nimiz byli seznameni,
¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki $kol vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
timto Skolnim nebo vnitinim fadem.

rrrrr

a) informovat Skolu o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nosti, které by mohly mit vliv na praub¢h vzdélavani,

b) dokladat divody své neptitomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
timto Skolnim fadem,

c¢) oznamovat Skole tidaje - jméno a piijmeni, rodné ¢islo, statni obCanstvi a misto trvalého
pobytu, udaje o piedchozim vzdélavani, véetné dosazeného stupné vzdélani, obor, formu a
délku vzdélavani, datum zahdjeni vzdélavani ve skole, tidaje o pribéhu a vysledcich
vzdélavani ve skole, vyucovaci jazyk, udaje o tom, zda je zak zdravotné znevyhodnén;
popiipadé Udaj o tom, zda je Zadk socialné¢ znevyhodnén, pokud je Skole tento udaj
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zakonnym zastupcem nezletilého Zaka nebo zletilym Zdkem poskytnut, udaje o zdravotni
zpusobilosti ke vzdélavani a o zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na prubéh
vzdélavani, datum ukonceni vzd€lavani ve Skole; udaje o zkousSce, jméno a pfijmeni
zakonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro dorufovéani pisemnosti,
telefonické spojeni a dal$i udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo
bezpecnost zaka, a zmény v téchto udajich.

3. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahti zakt s pedagogickymi pracovniky:
a) ke vSem zamé&stnancim skoly se Zaci chovaji zdvofile a zdravi je.
b) dodrzuji pravidla spole¢enského chovani.
C) zaci oslovuji zaméstnance Skoly slovy: pane fediteli, pane uditeli, pani ucitelko (i na
odborném vycviku), pani vychovatelko, ostatni zaméstnance pani, pane a podobng¢.
d) ve styku s nimi pouzivaji spisovny jazyk, vyvaruji se hrubych a vulgarnich slov a vyrazi
nevhodného vystupovani.
e) na zakladé § 31, odst. 3 Skolského zakona se vzdy povazuje za zv1asté zavazné zavinéni
poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem, a to zeyména hrubé¢ slovni a umysiné
fyzické utoky zéka vaci pracovnikiim Skoly.
f) za zvlast hrubé provinéni se povazuje potizovani filmovych, fotografickych i zvukovych
nahravek pedagogickych pracovniku a také jejich nasledné publikovani na vefejnych
mistech (tzv. kybersikana), a které poniZzuji osobnost pedagogického pracovnika.

Ptiloha 4.1 Pravidla pro omlouvani a feSeni absence
Ptiloha 4.2 Vychovna opatieni, kazenska opatfeni a pravidla pro hodnoceni chovani
Ptiloha 4.3 Zvlastni pravidla pii omezeni osobni pfitomnosti zakl ve Skolach



5.

Prava a povinnosti rodici (zakonnych zastupcti)

Zakonny zastupce ma pravo:

+

+

+

byt informovan o vysledcich vzdélavani svych déti prostiednictvim studijnich prikazi
(nebo elektronickym ptistupem do klasifikace Skolniho systému Bakalafi), na tfidnich
schiizkach nebo v konzulta¢nich hodinach zucastnit se vyucovani (po ptedchozi dohod¢)

volit a byt volen do Skolské rady a podilet se na jeji ¢innosti

na poradenskou pomoc ze strany Skoly tykajici se vzdélavani a chovani svych déti,
vyuzivat konzulta¢nich hodin vedeni $koly, vychovného poradce 1 metodika prevence

vyjadfovat se k praci Skoly
na uvolnéni zéka z vyucovani v pfipadé nemoci nebo vaznych rodinnych divodi
podporovat Skolu vécnymi i1 finanénimi dary, radou, naméty, odbornymi znalostmi, atd.

pravo na stiznost a pfipominky k praci skoly

Zakonny zastupce ma povinnost:

+

zajistit fddnou dochazku ditéte do Skoly a dohlédnout na piipravu do Skoly pravidelné
kontrolovat a podepisovat studijni prikazy, omluvné listy a pravidelné sledovat zaslané
zpravy pies Komens Skolniho systému Bakalati

na vyzvani Skoly se osobné z¢astnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se chovani
a vzdélavani zaka

informovat 0 zméné zdravotni zpusobilosti ditéte, zdravotnich obtizich nebo jinych
zévaznych skuteCnosti podstatnych pro pribéh vzdélavani nebo pro bezpecnost zéka a
zmény v téchto udajich

oznamovat tdaje do $kolni matriky podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona a dalsi udaje
podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka, oznamovat vSechny zmény
Vv téchto udajich

omluvit v€as neptfitomnost nezletilého Zaka ve Skole, nepodporovat skryté zaSkolactvi

dodrzovat pokyny pii omlouvani a postup feseni stiznosti
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6.

+

+

H._

Nakladani s majetkem skoly ze strany zakii, ochrana majetku zaku

Zaci Setii zafizeni t¥idy, pracovi§té i internatnich pokojii, zabrafiuji jeho poskozeni a
ztratam

Pfi umyslném poskozeni vybaveni nebo pracovnich nastroji i vypujcenych (nafadi),
odcizeni nebo poskozeni z nedbalosti je Zak povinen $kodu uhradit.

Skody, které vzniknou na majetku $koly z diivodu vandalstvi, jsou Zaci povinni uhradit
podle miry zavinéni v plné nebo v pomérné vysi.

Pti plném a prokazaném zavinéni Skody Zakem je stanovena nahrada ve vysi 100 % z ceny
za opravu nebo vlastni zajisténi opravy.

Piipadné spory fesi Skodni komise §koly

Pt1 neprokazani ptimého vinika nelze brat v uvahu kolektivni vinu.

Z bezpecnostnich diivodd se nedoporucuje, aby Zaci nosili v pribé¢hu vyucovani vetsi
castky penéz, pfipadné dalsi cenné predméty. Mobilni telefony mohou Z4ci odkladat
K tomu ucelu zfizené tschovné. Pokud tuto moznost nevyuziji, neni ztrata telefonu
povazovana za pojistnou udalost.

Cenng¢jsi véci se v prostoru télocvicen predavaji vyucujicimu do uschovy, jinak se ztrata
veéci nepovazuje za pojistnou udélost. Za pojistnou udélost se také nepovazuje véc
zapomenuta a hledana aZ nasledujici den.

Zjisténou ztratu ¢i nalez hlasi zak neprodlené uéiteli, ktery zajisti ptijezd Policie CR. Pii
odskodnovani se postupuje dle platné smérnice. Aby Skola mohla nést odpovédnost za
ztratu véci, je nutna jeji fadna ochrana — uzamcena Satna, trezor Skoly apod.

Ptiloha ¢. 6.1 Postup pfi feSeni ztrat
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7. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepiatelstvi a nasili a povinnosti zakii s nimi spojené

Je prisn¢ zakazano nosit, drzet, distribuovat a zneuzivat navykové latky véetné koufeni ve vSech
prostorach Skoly i v jejim nejbliz§im okoli. Tento zdkaz se vztahuje i na akce poradané Skolou
nebo potadané ve spolupraci se skolou.

Pozivani alkoholu ve $kole a na skolnich akcich je zakdzdno bez vyjimky zletilym i nezletilym
zaktm po celou dobu studia.

V ptipadé¢ divodného podezieni, Ze je zak pod vlivem navykovych latek (naptriklad abnormalni
chovéni) skola postupuje podle zdkonem danych pravidel. Zakiim neni dovoleno ptinaset do skoly
jakékoliv zbrané véetné nozid, vybusniny a jinak nebezpecné latky a predméty. Toto ustanoveni se
vztahuje 1 na akce pofadané Skolou nebo pofadané ve spolupraci se Skolou.

Novym zaklim je pfi zahdjeni Skolniho roku ptedstaven vychovny poradce a Skolni metodik
prevence. Ti sezndmi Zaky s naplni své prace a s obsahem minimdalniho preventivniho programu
ve Skole.

Z4ci i jejich zakonni zastupci se mohou obrétit na tiidniho ugitele, vychovného poradce, §kolniho
metodika prevence i vedeni Skoly v pfipad¢, Ze se citi byt ohrozeni Sikanou, vnimaji projevy
nepratelstvi nebo jsou vystaveni nasili.

Ptiloha 7.1 Postup pii poruSeni zakazu vstupu do Skoly pod vlivem névykovych latek
Ptiloha 7.2 Program proti Sikanovani
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8. Péce o zdravi a dodrzovani hygienickych pozadavku

PodminKky zajiSténi bezpecnosti, hygieny a ochrany zdravi Zaki:

+

Zaci jsou povinni se piezouvat, dbat na hygienu zvlasté pied jidlem a pti pouziti WC. WC
zaci navstévuji o prestavkach. Ve vyucovacich hodinach pouze tehdy, jsou-li k tomu
prokazatelné organizac¢ni ¢i zdravotni diivody.

Zéci chodi slugné a ist& obledeni a upraveni.

Z4ci bezpodmine&né dodrzuji bezpednostni a hygienické piedpisy pii praci a pohybu

v prostorach Skoly, na odborném vycviku, na domové mladeze, ve Skolni jidelné i na akcich
potadanych Skolou apod. S t€émito predpisy jsou na zacatku Skolniho roku seznameni,
stejné jako s protipozarnimi ptedpisy, evakuacnim fadem v ptipad€ vzniku pozaru ¢i jiného
Zivotu nebezpecného rizika.

Pti prechéazeni zdku na mista vyu€ovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se Zaci tidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovézejicich osob. Pied t€émito akcemi
doprovazejici ucitel zaky zvlast’ pouci o bezpe€nosti. Pro spolecné zajezdy trid, lyzaiské
kurzy a turistické kurzy plati zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou Zaci predem
seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zatizenich, se Zaci podtizuji domovnimu fadu tohoto
zafizeni a dbaji vSech pokyni pracovnikil tohoto zatizeni.

Pti vyuce v t€locvicné, dilnach a v odbornych ucebnéach zachovavaji zaci bezpecnostni
piedpisy dané provoznim fddem odborné uc¢ebny. Vyucujici daného pfedmétu jsou povinni
S nimi seznamit zaky pti prvni vyucovaci hodiné Skolniho roku a dodatecné poucit zaky,
ktefi pti prvni hodin€ chybéli. O pouceni zZaku provede ucitel zdznam do ptehledu v tfidni
knize. Rady odbornych uéeben tvoii ptilohu provozniho fadu skoly.

V z4jmu bezpecnosti neni zaklim doporuceno opoustét budovu skoly béhem piestavek (za
ucelem nékupu a podobn¢). Pokud tak presto konaji, je to povaZovano za pieruseni
vyucCovani, béhem kterého Skola nenese za zaka odpovédnost.

Béhem vyucovani zaci sméji opustit budovu po fadném piezuti na zakladé uvolnéni TU
nebo podepsané propustky od vyucujiciho. Tuto propustku odevzdavaji pii odchodu z
budovy ve vratnici Skoly.

Zéci jsou povinni chovat se vzdy tak, aby nezptisobili Giraz sobé ani jiné osob. Je-li zak
svédkem turazu, pozaru apod. uvédomi okamzité dospélou osobu (ucitele, ucitele OV,
vychovatele apod.).

Také urazy, ke kterym doslo pfi spolecné ¢innosti zdku mimo skolu, je tieba bez odkladu
hlasit vedeni Skoly. Tézké urazy zaka a pracovniki na LVVZ, STK apod. je tieba hlasit
Skole.

74k hlasi i mala zranéni v pribéhu vyucovani i o prestavkach uéiteli, uéiteli OV nebo
vychovatelce.

platnych pravnich predpisu. Reditelstvi §koly jej odesle na pfislusné statni organy.
Veskeré urazy se eviduji v Knize tirazii. Urazy musi byt prilkaznym zpiisobem ohlaseny
do 24 hodin od vzniku tirazu. Na pozdé&ji nahlasené urazy se nebere zietel.

U t&Z8ich trazl je zajistén odvoz do zdravotnického zatizeni nebo zavolana zdravotnicka
pomoc na misto.

Lékarnickami prvni pomoci jsou vybaveny vSechny budovy TEV, dilny OV a kabinet TV.
V piipadé véazngjsiho trazu je kazdd osoba, které je pobliz, povinna poskytnout prvni
pomoc a ihned uvédomit rychlou zdravotnickou pomoc na telefonnim ¢isle 155. V piipadé
zji$téni pozaru, ktery nelze lokalizovat ru€nimi hasicimi pfistroji, je ihned nutné uvédomit
hasicsky sbor na ¢isle 150.

Zaktim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i bez dohledu ugitele.

Pti vzniku mimotradné udalosti (pozar, teroristické ohrozeni, povoden, apod.)
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jsou zaci povinni se fidit pokyny fidici skupiny dle organiza¢ni smérnice o chovani zaku a
zameéstnanct Skoly v mimotéadnych situacich.
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II. Rad teoretického vyucovani

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

1)

2)

3)

4)

. Provoz Skoly

Skolni budovy se oteviraji podle provozniho fadu piislusného pracoviste.

Zaci prichazeji do koly nejpozd&ji 10 minut pred zahajenim vyuky. Ihned se piezuji
Vv Satn¢ a odchazeji do uceben.

NepFitomnost ve vyucovani jsou povinni zakonni zastupci nezletilych zaki nebo
zletili Zaci oznamit nejpozdéji do 3 kalendarnich dni od pocatku nepiitomnosti
pisemné nebo telefonicky (zakon 561/2004 § 67)!

Dale se postupuje podle Ptilohy 4.1 Pravidla pro omlouvani a feSeni absence

74k mize byt uvolnén z vyudovani z rodinnych divodi na uréitou dobu na zakladé
zé&dosti rodicil. Z jedné vyucovaci hodiny uvoliiuje vyucujici, do jednoho dne uvolituje
tfidni ucitel, na dva az ti1 dny piislusny zastupce feditele, na delsi dobu feditel Skoly

na doporuceni tfidniho ucitele a ucitele OV. Pisemnou zadost podavaji rodice vzdy
predem. Na toto uvolnéni neni narok, zadosti je vyhovéno nebo nevyhovéno po
komplexnim posouzeni zaka.

Ze skoly do té€locvicny a na Skolni akce odchazeji Zaci vzdy s pedagogickym dozorem.
Chovaji se tak, aby v silni¢nim provozu neohrozili bezpecnost svou ani bezpecnost
spoluzékii; chovaji se tak, aby dobfe reprezentovali svou Skolu.

Vyucovani je dano rozvrhem. O vSech ptestavkach je zakiim umoznén pohyb mimo
ucebnu. V dobé¢ vyucovani se zak pohybuje v aredlu skoly. Pokud areél opusti (napiiklad
za ucelem nakupu svaciny o podobn¢), je to povazovéano za preruSeni vyucovani (ne za
poruseni Skolniho fadu) a Skola po dobu tohoto pferuseni nenese za zaka odpovédnost.

Vyuzivani odbornych uc¢eben vypocetni techniky a psani na stroji v dob¢ pred vyucovanim
a po vyucovani je dano fadem uceben

Skolu uzavira urceny pracovnik a v ¢ase ur¢eném feditelem Skoly

O v

. Zasady chovani Zakii ve Skole a pri ¢cinnostech mimo skolu

Prava a povinnosti Zakd upravuje ,,Skolni fad*, jehoZ ptilohou je tento Rad teoretického
vyucovani

Z4ci zdravi ve $kole viechny dospélé osoby.

Kazdé svévolné poskozeni nebo zniceni majetku Skoly uhradi rodic¢e zaka (zdkonny
zastupce zaka), ktery Skodu zplsobil.

Zaci nenosi do Skoly cennosti a pfedméty bezprostiedné nesouvisejici s vyukou.
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5) Pokud je to nezbytné, daji cenné véci nebo vEtsi penézni obnos ¢i mobilni telefon do
uschovy tfidnimu uciteli, nebo uréenému pracovnikovi skoly.

6) Zaci si své véci opatruji. Ztratu véci hlasi tfidnimu uciteli. Za penize a cenné predméty
nechané v Satné€ nebo volné v lavici Skola nerudi!

7) Zak nesmi pii vyuéovani pouzivat mobilni telefon. Pomoci mobilniho telefonu nesmi
vyruSovat, podvadét, zasahovat do soukromi jinych ve formé jejich filmovani c¢i
fotografovani (kybersikana). Nesmi telefonovat, posilat SMS, sledovat internet, nahravat
apod. Vyjimku tvoii piipady, kdy vyucujici povoli pouziti mobilnich telefonti jako
didaktickou pomiucku.

8) Zaci vyfizuji své administrativni zaleZitosti (potvrzeni o navitévé $koly, prikazky a
podobng) pouze v uréenych Casech.

9) Zalezitosti tykajici se Skolniho provozu vytizuji Zaci prostiednictvim téidni sluzby
(napft. vydani kiid apod.).

10) Na vyucovani chodi Zaci fadné pfipraveni a vybaveni pfislusnymi pomickami.
11) Zaci respektuji pokyny v$ech vyucujicich, vychovatelek i ostatnich zaméstnancii
Skoly.

12) Zaci nepouzivaji hrubych a vulgarnich slov, jsou ohleduplni k mlad§im a slabsim
spoluzaktm.

13) Je zakazano ponizovani, t€lesné ublizovani a veSkera ¢innost, ktera by vedla k
ohrozovani psychického a fyzického zdravi zak.

14) Nalezené véci se odevzdavaji asistentkam nebo Skolnikovi, popiipadé jinému pracovnikovi
Skoly.

15) Je zakazano v prostorach $koly a pii Skolnich akcich koufit, pozivat alkoholické napoje
nebo navykové latky. Dale je zakdzdno nosSeni, drzeni a distribuce ¢i zneuzivani

navykovych latek. PoruSeni tohoto zakazu ohlasi tiidni ucitel rodictim (zak. zastupci zaka).

16) Zaci se chovaji tak, aby neznegistovali okoli $koly odpadky, ani jinak neposkozovali
okoli skoly.

17) Pokud Zak znecisti nebo poskodi okoli skoly, je povinen dat v§e ihned do potfadku.
Kontroluje je Skolnik, vratny nebo uklizecky.

18) Pii obéd¢ se zaci chovaji podle pravidel slusného chovani

19) Své ptipominky mohou zaci sd€lovat prostiednictvim schranky divéry, nebo ptimo vedeni
Skoly.
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1)

2)

3)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

3. Tridni sluzba

Ttidni sluzbu urci tfidni ucitel na dobu jednoho tydne. Jméno sluzby napise do elektronické
tfidni knihy.

Ttidni sluzba pfed vyucovaci hodinou smaze tabuli. Zjisti chybéjici zaky, aby je mohla
nahlésit vyuc¢ujicimu. Dojde pro pomuicky na vyucovaci hodinu.

Pokud vyucujici neptijde do 10 minut po zazvonéni do tiidy, je povinnosti tfidni sluzby
upozornit vyucujiciho na zacatek hodiny. Neni-li vyucujici v kabineté nebo sborovné,
informuje ZRTV nebo feditele Skoly.

4. Hygiena a bezpecnost prace

Z4ci jsou povinni se pfezouvat do domaci obuvi, dbat na hygienu zvlasté pied jidlem a po
pouziti WC.

WC Zaci navstévuji o prestavkach. Ve vyucovacich hodinach pouze tehdy, jsou-li k tomu
prokazatelné organizacni nebo zdravotni diivody (Iékatské potvrzeni). Je zakdzano noSeni
jakychkoliv predméta (s vyjimkou hygienickych) na toalety.

Z4ci se chovaji pii pobytu ve $kole tak, aby neohrozili zdravi svoje ani svych spoluzak
nebo jinych osob.

Z4ci chodi slusné a Cisté obleceni a upraveni.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vyucovani ve tfidé, na chodbé¢, hiisti
V nebo télocvicné, jsou zaci povinni hlasit ihned svému vyucujicimu nebo tfidnimu uciteli.

Také trazy, ke kterym dojde pfi spole¢né ¢innosti zakti mimo Skolu, je tieba bez odkladu
hlasit tfidnimu uciteli. Stejné tak urazy zaki a pracovniki na sportovnich kurzech, je tieba
hlasit vedoucimu kurzu a vedeni Skoly. Ptislusny vyucujici zajisti zapis do knihy trazu,
piipadné sepise protokol o uraze.

Pro zéky plati zdkaz manipulace s elektrickymi spotiebici bez dozoru ucitele.

Pro spolecné zdjezdy tfid a sportovni kurzy plati zvlastni bezpec¢nostni ptedpisy, se kterymi
jsou zaci pfedem sezndmeni piisluSnymi pedagogickym pracovnikem. Pti

pobytu v ubytovacich zatizenich se Zzaci podfizuji vnitinimu fadu téchto zatizeni a

dbaji vSech pokynt pracovnikil téchto zatizeni.

Pti vyuce v télocviéné a v odbornych ucebnach zachovavaji zaci specifické bezpecnostni
pfedpisy dané vnitinim fadem odborné ucebny. Vyucujici daného pfedmétu jsou povinni
S nimi sezndmit Z&ky pii prvni vyucovaci hodin€ a dodate¢né poucit i ty, ktefi prvni hodinu
chybéli. O pouceni zaki provede uéitel zaznam do tiidni knihy.
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10)

11)

Ve vSech prostorach skoly a DM je zakazano kouteni, dondSeni, pfechovavani a pozivani
alkoholu a navykovych latek, pouzivani ponornych vati¢ti, ponechavat penize v hotovosti,
mobilni telefony a osobni cenné véci bez dozoru.

Stravu a piti z bufetu i z napojového automatu zaci konzumuji na misté a neodnasi ho do
Skoly.

5. Specifika jednotlivych Skolnich budov

Ca

slavska
1.
2
3

5.

Seifert
1.

o

202

Dopoledni vyuéovani zacina zpravidla v 8:00 a kon¢i v 11:30 hod.

Odpoledni vyu¢ovani za¢ina v 12:20 a konéi v 15:35 hod.

V ucebné vypocetni techniky ¢. 17 a ¢. 18 mohou byt studenti jen v pfitomnosti
spravce ucebny nebo vyucujiciho. V ucebné D 3 mohou byt studenti navic za
pfitomnosti vychovatele DM. Skola zabezpedena bezpeénostnim systémem, ktery
je odblokovan v 6:00 hod. uklize¢kou a v 19:00 hod. uveden do ¢innosti Skolnikem.
Ucitel predem znamou nepiitomnost (prohlidka u I€kate, navstéva na afadu, DVPP
apod.) oznami a projedna se ZRTV a zaznamena nejpozdéji do 10:00 hod.
predchoziho dne do zapisniku v kancelati ZRTV.

Ttidni knihy se vedou Vv elektronické podobé.

ovy sady 20

Dopoledni vyucovani trva od 8:00 do 11:30 hod., odpoledni vyucovani pak

od 12:20 hod. a kon¢i v 14:45 hod.

O velké prestavce a prestavce na obéd se mohou zZaci za neptiznivého pocasi (po
pirezuti) pohybovat v areélu $koly.

Z4ci mohou ve volnych dopolednich i odpolednich hodinach a po ukonéeni
vyucovani do 16:30 hod. vyuzivat vybaveni uéebny vypocetni techniky a u¢ebny
administrativy pro svou pfipravu. K zafizeni, ke kterému jim Skola umoznila
piistup, se chovaji citliveé a Setrn€. Vyuzivani tohoto zafizeni je dano fadem ucebny,
ktery je v ucebné vyvésen.

Ucitel predem znamou nepiitomnost (prohlidka u Iékare, navstéva na aradu, DVPP
apod.) oznami a projedna se ZRTV a zaznamena nejpozdgji do 10:00 hod.
piedchoziho dne do zapisniku v kancelaii ZRTV.

Skolni budova se otevira v 6:30 hod. a zavira v 16:30 hod.

Ttidni knihy se vedou v elektronické podobé.
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I1I. RAd odborného vycviku SOS a SOU Femesel Kutna Hora

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

Zéci ptichazi na odborny vycvik véas, aby se mohli pievléknout do pracovniho odévu a byt
minimalné¢ 15 minut pfed stanovenym zacatkem pracovni doby piipraveni k zahdjeni
odborného vycviku.

Pted odchodem ze Satny na pracovisté¢ odborného vycviku si zaci fadné ulozi sviij odév i
obuv a Satnu uzamknou. Neni povoleno béhem dne se bezdlivodné zdrzovat na Satn¢ (napf.
svacit apod.) Na Satn¢ udrzuji poradek a Cistotu.

Zahajeni a ukonceni pracovni doby i jednotlivé piestavky jsou stanoveny rozvrhem pro
jednotlivé tfidy a Zaci je musi dodrzovat. Jednotlivé tfidy jsou na zacatku Skolniho roku
rozdéleny do skupin a ke kazdé skupiné je urcen ucitel odborného vycviku.

Pred zahajenim vyuky je z fad zaki urcena sluzba, ktera ma tyto povinnosti:
a) pred zahajenim a ukon¢enim vyukového dne podava uciteli odborného
vycviku hlaseni o nastupu skupiny
b) podili se na dodrzovani piestavek a v pripadé potieby vétrani dilen
€) organizuje pii skonceni vyuky uklid dilny a kontroluje uzavieni oken

Z4ci pracuji v pracovnim odévu a obuvi, které odpovidaji predpistim bezpecnosti prace,
udrzuji je v Cistoté a poradku.

Pted zahajenim vlastni prace zkontroluji zaci stav pracovisté 1 vlastniho nafadi po strance
bezpecnosti a uplnosti. Zjisténé zadvady hlasi ihned uciteli odborného vycviku.

Zéci pozorné sleduji vyklad ugitele odborného vycviku véetné ukazky zadavané prace.
Po celou dobu se tidi jeho pokyny. Neni-li néco jasné, zadaji zaci o vysvétleni.

Zaci pristupuji k praci svédomite, snazi se odvadét praci kvalitni, prohlubuji si tak své
védomosti a zdokonaluji si své znalosti pfi seznamovani s technickym vybavenim
pracoviste.

Z4ci pracuji poctive a soustavné se pripravuji na vyucovani. Nemohl-li se néktery z
vaznych divodua pfipravit na vyuc¢ovani nebo vypracovat ulozeny tkol, omluvi se uciteli
odborného vycviku na zacatku vyucovani.

Zéci vykonavaji vyuku v dilnach a na pracovistich OV popf. na misté, které uréi
ucitel odborného vycviku nebo vyzaduji-li to okolnosti (montaz vyrobku, tavby apod.)
a Z téchto mist se svévolné nevzdaluji.

Dilnu OV nebo jiné urené pracovisté sméji Zaci opustit jen se souhlasem ucitele
odborného vycviku a na dobu nezbytné nutnou.

Béhem prace i kdykoliv jinde v uréenych prostorach odborného vycviku jsou Zaci
povinni dodrzovat pozarni a bezpe€nostni piedpisy a pouzivat ochranné a bezpecnostni
prostfedky a pomiicky zv1asté na strojich. Zjisti-li zdvaznou zavadu, na stroji nepracuji a
thned o zavad¢ informuji ucitele odborného vycviku.

Zaci vyuzivaji piestavky ke sva¢ing, obédu ¢i k odpo¢inku a zdrzuji se na k tomu uréenych
mistech. Po ukonceni ptestavky Zaci ihned nastoupi na svad pracovisté. Dodrzuji zdkaz
kouteni ve vSech prostorach Skoly uréenych pro odborny vycvik. To plati i mimo tyto
prostory, kde probihd odborny vycvik (montéze, stavby apod.).

Zaci dodrzuji zakladni hygienické pravidla, zatizeni umyvaren a WC udrzuji v &istoté

a poradku.
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15)

16)

17)
18)

19)
20)

21)

22)

23)

24)

25)

74k se chova pratelsky k ostatnim zikim a poméaham jim. Je kriticky k sobé i ostatnim.
Chrani zaky pred necestnym jednanim a od nespravnych ¢ind. Nevyjadiuje se hrubé, nepije
alkohol, nekoufi a nepoziva jiné navykové latky. PeCuje o svilij zevnéjsek.

Zaci zodpovidaji za svéfené nafadi a majetek $koly, ktery vyuZivaji k vykonavani
odborného vycviku. V piipad¢ poskozeni nebo ztraty jsou povinni vzniklou skodu
nahradit.

Po skonceni vyuky jsou zaci pfed odchodem z dilny nebo jiného urc¢eného pracoviste
povinni provést uklid a vypnuti vSech stroja.

Zaci nesméji béhem vyuky pouzivat mobilni telefony ani jind podobna zatizeni. Mobilni
telefony, které maji Zaci u sebe, musi byt vypnuté a nesmi vadit pii praci.

Mobilni telefony a jiné cenné véci maji Zaci mozZnost si uloZit na mist€ k tomu uréeném.

Z4ktm je zakazano donaset na odborny vycvik alkohol drZeni, distribuce a zneuZivani
drog a jinych navykovych latek a véci které nesouvisi s vyukou. Stejny zakaz plati
prichazet na odborny vycvik v podnapilém stavu nebo pod vlivem jakychkoliv navykovych
latek. V ptipad¢é podezieni je tento Zak povinen se podrobit dechové orientacni zkousSce
nebo jinému odpovidajicimu vySetieni.

Z4ci se na odborném vycviku chovaji sluiné a ohleduplné k ostatnim spoluzakim, zdrzuji
se vulgarnich projevii (nadavky, urdzky, hanlivd a sprosta osloveni), Sikany (nasili,
omezovani osobni svobody, poniZovani), jakozto 1 fyzického obtéZovani a psychického
vydirani.

Z4ci maji pravo informovat se u svého uéitele odborného vycviku na své hodnocenti

a vyjadiovat se nebo vhodnym zptisobem vznaSet dotazy na svého ucitele odborného
vycviku tykajici se jeho vzdélavani.

Zéci dbaji o sviij zevnéjiek i vzhled, chovaji se slu$né a ohleduplné ke svym nadiizenym i
k ostatnim pracovnikiim $koly véetnd navitév. Zaci slusné zdravi, viem dospélym vykaji a
oslovuji je ,,pane nebo pani “.

Zéci jsou povinni informovat svého uéitele odborného vycviku o zménach zdravotni
zpusobilosti, zdravotnich obtizi nebo jinych zavaznych skutecnosti, které by mohly
mit vliv na prabéh prace pii odborném vycviku.

Nemiize-li se n¢ktery z zakt zicastnit odborného vycviku pro predem znamou pirekazku,
informuje o tom svého ucitele odborného vycviku. Kazdou piedem znamou i neznamou
nepfitomnost na odborném vycviku zak zdivodnuje a piredklada uciteli odborného vycviku
podle ,,Pravidel o omlouvani nepiitomnosti zaki ve vyucovani .

Ptiloha ¢. III.1 Odbér stravy pii odborném vycviku oboru kuchar-¢isnik
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Priloha 3.1

Chranéna prava zaki z amluvy o pravech ditéte

Tento Skolni fad respektuje ,,Umluvu o pravech ditéte* a vSechna prava v imluvé obsazena jsou
zakim zarucena. Zejména:

+

+

aby vSechna opatieni nezbytna k dodrzovani kazné ve skole byla v souladu se zptisobem
slucitelnym s lidskou distojnosti zaka

aby vzdélani a vychova zakli smetovala k toleranci, snasenlivosti a uznani rovnosti narodu,
etnickych, narodnostnich 1 ndbozenskych skupin, k rovnosti pohlavi, k posilovani tcty k
hodnotam, ke své vlastni kultufe, k jazyku, k lidskym praviim a zakladnim svobodam, k
rozvoji osobnosti, jeho nadéani, k posileni rozumovych 1 fyzickych schopnosti v co

vvvvv

aby byl zajiStén zékaz diskriminace podle rasy, barvy pleti, pohlavi, jazyka, ndboZenstvi,
politického nebo jiného smysleni, narodnostniho a etnického ptivodu, majetku, télesné
nebo dusevni nezpiisobilosti, rodu a jiného postaveni zaka nebo jeho rodict

aby Zaci nebyli vystaveni duSevnimu a télesnému nasili tyrdnim, urazenim, zneuzivanim
¢1 vykoftistovanim

aby zaci méli zajisténu ochranu pied vSemi navykovymi latkami, které ohrozuji jejich
télesny a dusevni vyvoj

aby zaci meéli zajisténu svobodu pfistupu k informacim prostfednictvim informacnich
tabuli, osobnim kontaktem s pracovniky Skoly, na www strankach apod., které jsou

zaméieny na rozvoj socialniho, duchovniho a mravniho blaha, télesného a duSevniho
zdravi

aby byla zakiim zabezpecena svoboda vyjadfovat své nazory, svoboda projevu, mysleni,
svédomi a naboZzenstvi, svoboda sdruzovani a pokojného shromazd’ovani

respektovani vyse uvedenych bodu musi byt v souladu se zachovanim moralniho kodexu,
dale v ramci zachovani slusnosti, ticty k dospélym osobam, v zajmu vetejného potradku,
zdravi nebo moralky jinych
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Priloha 3.2

Podrobna pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani

a) zasady prabézného hodnoceni a hodnoceni vysledkii vzdélavani na vysvédceni,

b) kritéria stupni prospéchu,

¢) podrobnosti o komisionalnich zkouskéach,

d) pribéh a zptisob hodnoceni ve vzdélavani pode individualniho vzdélavaciho planu,

e) prubeh a zptisob vzdelavani v nastavbovém studiu a ve zkraceném studiu pro ziskani stfedniho
vzdélani s vyucnim listem a stfedniho vzdélani s maturitni zkouskou,

f) pribéh a zplisob hodnoceni ve vecerni, dalkové, distancni a kombinované formé

Hodnoceni Zaka je organickou soucasti vychovné vzdélavaciho procesu a jeho fizeni. Za prvni
pololeti vydava Skola zédkovi vypis z vysvédceni a za druhé pololeti vysvédceni.
Hodnoceni vysledkl vzdélavani zéka je vyjadieno klasifikaci.

1. Zasady Klasifikace

Pti hodnoceni pribézné 1 celkové klasifikace bude pedagogicky pracovnik (déale jen ucitel)
uplatiovat pfiméfenou naroc¢nost a pedagogicky takt vaci zakovi. Pribéznd klasifikace se
uplatiiuje pi1 hodnoceni dil¢ich vysledkl a projevii zaka. Celkova klasifikace se provadi na konci
kazdého pololeti a neni aritmetickym primérem prabézné klasifikace.

Pti celkové klasifikaci bude ucitel prihliZet k v€kovym zvlastnostem zaka i k tomu, Ze Zak mohl
v pribéhu klasifikaéniho obdobi zakolisat v ucebnich vykonech pro urcitou indispozici. Pti
hodnoceni zéka klasifikaci jsou vysledky vzdélavani zaka a chovani zdka ve Skole a na akcich
potadanych Skolou hodnoceny tak, aby byla zifejma troven vzdélani zaka, které dosahl zejména
vzhledem K o¢ekavanym vystupim formulovanym v SVP jednotlivych obord. Klasifikace
zahrnuje ohodnoceni pile zdka a jeho pfistupu ke vzd€lavani. Chovani neovliviiuje klasifikaci
vysledkii ve vyucovacich predmétech.

2. Stupné Klasifikace

2.1 Prospéch

Prospéch zéka je v jednotlivych predmétech klasifikovan témito stupni:

1 - vyborny

2 - chvalitebny

3 - dobry

4 - dostateény

5 - nedostateény

Neni-li mozné zdka hodnotit z n¢kterého pfedmétu, uvede se na vysvédCeni u piislusného
predmétu misto stupné prospéchu slovo ,,nehodnocen(a)®.

Pokud je Zak z vyucovani ne¢kterého predmétu zcela uvolnén, uvede na vysvédceni u prislusného
predmétu misto stupné prospéchu slovo ,,uvolnén(a).

Jednotlivé klasifika¢ni stupné a zpiisob ziskdvani podkladii jsou dale popsany jak pro

teoretické vyu€ovani, tak pro odborny vycvik

2.2 Chovani

Chovani Zéka je klasifikovano témito stupni:
1 - velmi dobré

2 - uspokojivé

3 — neuspokojivé
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Stupeii 1 - velmi dobré

74k dodrzuje uvédoméle pravidla chovani a ustanoveni $kolniho fadu. Méné zavaznych piestupkil
se dopousti ojedinéle. Zak je vsak pfistupny vychovnému ptlisobeni a snazi se své chyby napravit.
Stupeii 2 - uspokojivé

Chovéni zaka je v rozporu s pravidly chovani a ustanovenimi Skolniho fadu. Zak se dopusti
zavazného prestupku proti pravidlim slusného chovani nebo Skolnimu fadu, nebo se opakované
dopousti méné zavaznych prestupki. Ohrozuje bezpecnost a zdravi svoje nebo jinych osob.

Stupeni 3 - neuspokojivé

Chovani zédka je v pfimém rozporu s pravidly sluSného chovani. Dopousti se takovych zavaznych
prestupki proti Skolnimu tadu, Ze je jimi vazné€ ohrozena vychova nebo bezpec¢nost a zdravi jinych
osob. Zamérné narusuje hrubym zptisobem vychovné vzdélavaci ¢innost skoly.

2.3 Celkové hodnoceni Zaka na vysvédceni
Celkoveé hodnoceni zéka na konci prvniho a druhého pololeti vyjadiuje vysledky klasifikace ve
vyucovacich predmétech a klasifikaci chovani; nezahrnuje klasifikaci v nepovinnych predmétech.

74k je na konci prvniho a druhého pololeti hodnocen takto:
a) prospél(a) s vyznamenanim,

b) prospél(a),

¢) neprospél(a),

d) nehodnocen(a).

74k prospél s vyznamenanim, nema-li v zadném povinném piedmétu prospéch horsi nez
chvalitebny, primérny prospéch z povinnych pfedméti nemé horsi nez 1,50 a jeho chovani je
velmi dobré. Stupent chovani velmi dobré se nevyzaduje v ddlkovém studiu.

74k prospél, nema-li v zadném povinném predmétu prospéch 5 - nedostateény.

74k neprospél, ma-li z nékterého povinného predmétu prospéch 5 - nedostateény nebo neni-li
zék hodnocen z nékterého predmétu na konci druhého pololeti.

74k je nehodnocen, pokud ho neni mozné hodnotit z nékterého predmétu na konci prvniho
pololeti ani v nahradnim terminu

3. Klasifikace zaka

3.1 Zasady
e 7aci se klasifikuji ve vSech vyu€ovacich pfedmétech uvedenych v u€ebnim planu
prislusného ro¢niku, pokud neni zak z nékterého predmétu uvolnén
o Kklasifikacni stupeni urci ucitel, ktery pfredmét vyucuje
e Vv pfedmétu, ve kterém vyucuje vice ucitelll, ur¢i vysledny stupenn klasifikace za

klasifika¢ni obdobi ptislusni ucitelé po vzadjemné dohodé

e pii ur€ovani stupné prospéchu v jednotlivych pfedmétech na konci klasifikacniho
obdobi se hodnoti kvalita prace a studijni vysledky, jichZz Zdk dosahl za celé
klasifika¢ni obdobi
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e soucasti klasifikace je naptiklad vypracovani seminarnich praci, Uspésné
absolvovani test provéfujicich znalosti zdki z odbornych pfedmétli na konci
prvniho, druhého, piipadné tretiho ro¢niku, zpracovani tematickych okruht latky
k zavéreénym zkouskam

e ucitelé budou informovat o stavu klasifikace na jednani pedagogické rady a
pfedmétovych komisi; pfipadné zaostavani ¢i neprospéch zakli a nedostatky
Vv jejich chovani se projednavaji na pedagogickych radach

e Vpfipadé mimotaddného zhorSeni prospéchu informuje tfidni ucitel zadkonné
zastupce zaka bezprostiedné a prokazatelnym zptisobem. Vyucujici jednotlivych
pfedmét jsou povinni mimofadné zhorSeni prospéchu €1 chovani bez prodleni
oznamovat tfidnimu ugéiteli. Zaci, ktefi maji obtiZe ve vzd&lavani &i chovani jsou
Vv péci vychovného poradce a Skolniho preventisty socialné patologickych jevi

e na konci klasifika¢niho obdobi, v terminu, ktery urci feditel Skoly, zapisi ucitelé
prislusnych predméti vysledky klasifikace do modulu KLASIFIKACE-ZAPIS
ZNAMEK-KLASIFIKACE DLE UVAZKU ve §kolnim systému BAKALARI a po
vygenerovani opravnych zkousek zapisi jednotlivi vyucujici predmétit datum a cas
konéani zkousky v ndhradnim terminu do §kolniho systému v modulu OPRAVNE
ZKOUSKY pro dané pololeti.

3.2 Opravné zkousky

1. 74k, jehoz prospéch je na konci druhého pololeti nedostate¢ny nejvyse ze dvou
vyucCovacich predmétii, kona z nich opravnou zkousku.

2. Opravnou zkousku kona 1 zak, jehoz prospéch na konci prvniho pololeti je nedostate¢ny z
vyucCovaciho pfedmétu, ktery se vyucuje pouze v prvnim pololeti.

Termin opravnych zkousSek urci feditel skoly tak, aby opravné zkousky:
a) podle odstavce 1 byly vykonany nejpozdéji do 31. srpna; zakovi, ktery se z vaznych
davodii nemiize dostavit k opravné zkouSce ve stanoveném terminu, Ize povolit
vykonani opravné zkousky nejpozdé&ji do konce zafi nasledujiciho $kolniho roku

b) podle odstavce 2 byly vykonany nejpozdé&ji do klasifika¢ni porady za druhé pololeti

74k, ktery se bez vaznych diivodi k vykonani opravné zkousky nedostavi, je klasifikovan ve
vyucovacim pfedmétu, z néhoz mél konat opravnou zkousku, stupném prospéchu nedostatecny.
V ptipadé, Ze zak alespoil z jednoho pfedmétu neprospéje ani pii opravnych zkouSkach, mize
pozédat feditele Skoly o opakovani ro¢niku.

3.3 Komisionalni zkousky

1) Komisionalni zkousku kona zak v téchto piipadech:
a) kona-li komisionalni pfezkouseni
b) kona-li opravné zkousky
2) Podrobnosti tykajici se konani komisionalni zkousky stanovi feditel Skoly a zvefejni na
piistupném misté ve Skole.
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3.4 Dodatecna klasifikace

Nelze-li zaka hodnotit v prvnim pololeti pro zavazné objektivni pti¢iny, uré¢i feditel Skoly pro jeho
zkouseni nahradni termin, a to zpravidla tak, aby hodnoceni za prvni pololeti mohlo byt ukonéeno
nejpozdéji do klasifikace za druhé pololeti. Neni-li mozné zaka hodnotit ani v nahradnim terminu,
zak se za prvni pololeti nehodnoti. Neni-li Zadk hodnocen z povinného predmétu vyucovaného
pouze V prvnim pololeti ani v ndhradnim terminu, neprospél.

Nelze-1i zaka hodnotit na konci druhého pololeti, ur¢i feditel skoly pro jeho hodnoceni nahradni
termin, a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno zpravidla v poslednim tydnu
meésice srpna, nejpozdéji do konce zafi nasledujiciho Skolniho roku. Do doby hodnoceni
navstévuje zak nejblizsi vyssi ro¢nik. Neni-li Zak hodnocen ani v tomto terminu, neprospél

Z4k neni hodnocen, jestlize:

a) zak ma nedostatek podkladi pro hodnoceni

b) zak zameskal vice nez 25% oducenych hodin v pololeti. Posoudi-li vyucujici, ze absence
jsou zavinény diivody hodnymi zietele, zvazi, zda je dopliikova zkouska nutna

c) pokud zak nesplnil podminky klasifikace jako je vypracovani seminarnich praci,
ro¢nikovych projektti a podobné, je podminkou doplitkové zkousky vypracovani téchto
praci. Navrh na doplinkovou zkouSku podéva vyucujici pfislusného predmétu na
pedagogické rad€. Terminy dodatecné klasifikace stanovi vyucujici jednotlivych predméta
a odsouhlasi je feditel Skoly. Nehodnoceny zék je povinen se k dodatecné zkousce piihlasit
3 dny piedem u vyucujiciho, zkouSku koné zédk v dobé mimo vyucovani.

d) zak nehodnoceny z odborného vycviku je hodnocen po absolvovani stanoveného poctu
nahradnich smén a osvojeni zameskanych témat. Jejich podet stanovi ZR PV po dohodé
s feditelem Skoly. Praxe zameSkana v 1. pololeti Skolniho roku bude nahrazena v dobé
jarnich ptipadné velikonoc¢nich prazdnin. Praxe zameSkana v 2. pololeti Skolniho roku pak
v dobé hlavnich prazdnin. Na doporuceni pedagogické rady muze fteditel Skoly
v odtivodnénych piipadech rozhodnout odlisné.

e) zak, ktery se bez vaznych divodu k vykonani dodate¢né klasifika¢ni zkousky nedostavi,
nebo nepiinese pozadované prace a dokumenty je v predmétu, z néhoz mél konat tuto
zkousku, stupném prospéchu nedostatecny.

f) v pfipadech hodnych zietele mtize feditel $koly prominout dodate¢nou klasifikaci.

Tu provede na zaklad¢ svych podkladi ptislusny vyucujici.

3.5 Celkové hodnoceni zaka

Celkovy prospéch zdka zahrnuje vysledky klasifikace z povinnych predmétd, nezahrnuje
klasifikaci nepovinnych pfedmétt a chovani.

Stupen celkového prospéchu, tedy prospél(a) s vyznamenanim, prospél(a), neprospél(a) nebo
nehodnocen(a) se uvadi na vysvédceni.

7.4k, ktery nemohl byt hodnocen v nahradnim terminu nebo byl klasifikovan nedostate¢nou, miize
pozadat o opakovani ro¢niku.

Ma-li zak nebo zakonny zéastupce zaka pochybnosti o spravnosti hodnoceni v jednotlivych
pfedmétech na konci prvniho nebo druhého pololeti, miZe do tfi pracovnich dnt ode dne, kdy se
o hodnoceni prokazatelné¢ dozveédél, nejpozdéji do tii pracovnich dni od vydani vysvédceni,
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pozadat feditele Skoly o piezkoumdni vysledkt hodnoceni. Pfezkoumani vysledki hodnoceni se
kona nejpozdéji do 14 dnit od doruceni zadosti nebo v terminu dohodnutém.
Vysledek ptezkouseni oznami feditel Skoly zastupci zéka nebo zdkovi po vykondni zkousky.

3.6 Klasifikace zZaku se specidlnimi vzdélavacimi potiebami

Hodnoceni a klasifikace zaka vychdzi ze znalosti a dovednosti a uplatiiuje se ve vSech predmeétech.
K jednotlivym zaktim je pfistupovano individualné. V hodnoceni je zohlednén stupen ptiznaného
podpirného opatieni a ucitel se zamétuje na pozitivni stranky vykonu zaka. U zaki se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami klade ucitel diraz na ten druh projevu zéka (pisemny nebo ustni), ve
kterém ma predpoklady podat lepsi vykon. Pfi klasifikaci nevychazi ucitel z prostého poctu chyb,
ale z poctu jevu, které zak zvladl. Ucitelé zduraziuji motivaéni slozku hodnoceni a pro hodnoceni
zéka voli takové druhy a formy ovéfovani znalosti, dovednosti a postoji, které odpovidaji
schopnostem zéka. Ucitel pti vyu€ovani a klasifikaci respektuje individuélni vzdélavaci plan zaka
a doporuceni Skolského poradenského zatizeni.

4. Hodnoceni a Klasifikace v teoretickém vyucovani
4.1.Ziskavani podkladu pro klasifikaci

Podklady pro klasifikaci vysledka vzdélavani a chovani zéka ziskava ucitel zejména témito
metodami, formami a prostfedky:

e soustavnym diagnostickym pozorovanim zaka

e soustavnym sledovanim vykontu zéka a jeho piipravenosti na vyucovani

e ovéfovanim védomosti a dovednosti

e kontrolnimi pisemnymi pracemi, testy a praktickou zkouskou

e analyzou vysledkii ¢innosti zaka

e konzultacemi s ostatnimi uciteli a podle potieby i s pracovniky Skolského poradenského
zafizeni

e rozhovory se zakem a jeho zakonnymi zastupci

e zkouSeni probihéd zasadné ptfed kolektivem tfidy, neptipustné je individuélni pfezkouseni
mimo vyucovani

e ucitel oznamuje zakovi vysledek kazdé klasifikace a poukazuje na klady a nedostatky,
vyuzivé sebehodnoceni zaka

e pfi Gstnim zkouSeni oznami vysledek hodnoceni okamzité

e vysledky hodnoceni pisemnych praci a testii oznami zdkovi nejpozdéji do 7 dnti

¢ kontrolni pisemné prace vétsiho rozsahu zapisuje uditel do pfislusné rubriky v ttidni knize,
V jednom dni mohou Z4ci konat jen dvé zkousky uvedeného charakteru

e ucitel je povinen vést o klasifikaci Zdka soustavnou evidenci a to prikaznym zpisobem
tak, aby mohl vzdy dolozit spravnost celkové klasifikace 1 zplsob ziskavani zndmek.

e pokud je klasifikace Zdka stanovena na zaklad€ pisemnych nebo grafickych praci, vyucujici
tyto prace uchovavaji po rozhodujici dobu, tj. do 30. fijna dalSiho Skolniho roku
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4.2 Zasady a pravidla pro sebehodnoceni Zaku:

e sebehodnocenti je dilezitou sou¢asti hodnoceni zakt

e sebehodnocenim se posiluje sebetcta a sebevédomi zakl, chybu je tfeba chépat jako
prirozeny jev v procesu uceni, ucitelé chyby s zaky konzultuji

e 7zaka vedeme k tomu, aby konzultoval svoje vykony a vysledky

4.3 Klasifikace v teoretickych vyucovacich piredmétech

Stupeii 1 — vyborny

74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice, zakonitosti ucelend, pfesné a pIné chape
vztahy mezi nimi. Pohotové vykonava poZadované intelektudlni a praktické ¢innosti. Samostatné
a tvotive uplatiiuje osvojené poznatky a dovednosti pii feSeni teoretickych 1 praktickych ukola, pii
vykladu a hodnoceni jevli a zakonitosti. Mysli logicky a spravné, zietelné se u néj projevuje
samostatnost a tvorivost. Jeho ustni, pisemny a prakticky projev je spravny, presny a vystizny.

Stupen 2 — chvalitebny

74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti v podstaté ucelené, presné
a uplné. Pohotové vykonavd pozadované intelektudlni a praktické c¢innosti. Samostatné a
produktivné nebo podle mensich podnéth ucitele uplatiiuje osvojené poznatky a dovednosti pii
feSeni teoretickych a praktickych ukola, pti vykladu a hodnoceni jevl a zdkonitosti. Mysli spravné,
v jeho mysleni se projevuje logika a tvofivost. Ustni a pisemny projev miva mensi nedostatky ve
spravnosti, presnosti a vystiznosti. Kvalita vysledki praktické c¢innosti je zpravidla bez
podstatnych nedostatkii.

Stupeini 3 — dobry

Podstatnéjsi neptesnosti a chyby dovede za pomoci ucitele korigovat. V uplatiiovani osvojenych
poznatkli a dovednosti, pfi feSeni teoretickych a praktickych ukolt se dopousti chyb. Uplatiuje
poznatky a provadi hodnoceni jevi podle podnéti ucitele. Jeho mysleni je vcelku spravné, ale
malo tvofivé, v jeho logice se vyskytuji chyby. V Ustnim, pisemném a praktickém projevu ma
nedostatky, graficky projev je méné esteticky a ma mensi nedostatky. Je schopen samostatné
studovat podle navodi ucitele.

Stupen 4 — dostatecny

74k ma v ucelenosti, pfesnosti a Giplnosti osvojeni pozadovanych poznatk® zavazné mezery. Pii
provadéni pozadovanych intelektudlnich a praktickych cinnosti je malo pohotovy a ma vétsi
nedostatky. V uplatiiovani osvojenych védomosti a dovednosti, pfi feSeni teoretickych a
praktickych ukoll se vyskytuji zdvazné chyby, mysleni neni tvofivé. Jeho Ustni a pisemny projev
ma vazné nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti. V kvalité¢ vysledki jeho ¢innosti a
v grafickém projevu se projevuji nedostatky. Zavazné chyby dovede Zak s pomoci ucitele opravit.
Pfi samostatném studiu ma velké t€zkosti.
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Stupeii 5 — nedostatecny

74k si pozadované poznatky neosvojil ucelend, presné a Gplné, ma v nich zavazné a znaéné
mezery. Jeho dovednost vykonavat pozadované intelektudlni a praktické Cinnosti ma velmi
podstatné nedostatky. V uplatiiovani osvojenych védomosti a dovednosti, pti feSeni teoretickych
a praktickych tkolt se vykytuji velmi zdvazné chyby. Pti vykladu a hodnoceni jevil a zakonitosti
nedovede své védomosti uplatnit ani s podnétem ucitele. Neprojevuje samostatnost mysleni,
vyskytuji se u ného casto logické nedostatky. V ustnim a pisemném projevu ma zavazné
nedostatky ve spravnosti, piesnosti a vystiznosti. Kvalita vysledki jeho ¢innosti a graficky projev
maji vazné nedostatky a chyby nedovede opravit ani s pomoci ucitele.

5. Hodnoceni a Kklasifikace v odborném vycviku
5.1 Ziskavani podkladu pro klasifikace

Hodnoceni prospéchu a chovani zakt v odborném vycviku je neoddélitelnou soucésti kontroly
vychovné vzdélavaciho procesu v OV. Hodnoceni je objektivni zjiStovani vysledka, které
dosahuji v odborném vycviku. Uroveii dosahovanych vysledki zaky v OV souvisi téz s kvalitou
odvedené pedagogické prace ucitele odborné vychovy.
Ucitelé odborné vychovy hodnoti zédka na zéklade¢:

e znalosti mentality zéka

e prubézné zjistovanych vysledkl, dosahovanych pii nacvicovani dovednosti

e jakosti a mnoZzstvi vykonané prace

e piesné evidence vSech rozhodujicich a hodnocenych vykoni, dosahovanych pii uceni

v OV

e vztah Kk praci, ke kolektivu a k praktickym ¢innostem

e osvojeni praktickych dovednosti a navykt, zvladnuti ucelnych zptsobti prace

e vyuziti ziskanych teoretickych védomosti v praktickych ¢innostech

e aktivita, samostatnost, tvofivost a iniciativa v praktickych ¢innostech

e organizace vlastni prace na pracovisti, udrzovani poradku na pracovisti

e dodrzovani predpisi BOZP a péce o zivotni prostiedi

e hospodarné vyuzivani surovin a materialli, energie, piekonavani prekazek v praci

e obsluha a udrzba vyrobnich zatfizeni, pomucek, nastrojii, nafadi a métidel.

Pti hodnoceni pouZzivaji ucitelé odborné vychovy piedevsim tyto metody:
e pozorovani ¢innosti zakli béhem samostatné ¢innosti
e hodnoceni kvality zdkovy préce, jeho vyrobkl apod.

5.2 Klasifikace v odborném vycviku

Vychovné vzdélavaci vysledky se klasifikuji podle této stupnice:

Stupei 1 vyborny
74k soustavné projevuje kladny vztah k praci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym

¢innostem. Pohotové, samostatné a tvofivé vyuziva ziskanych teoretickych poznatkl v praktické
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¢innosti. Praktické ¢innosti vykonava pohotove, samostatné uplatiiuje ziskané dovednosti a
navyky. Bezpe¢né¢ ovlada postupy a zplisoby prace, dopousti se jen mensich chyb, vysledky jeho
prace jsou bez zavaznych nedostatkd. Uéelné si organizuje vlastni praci, Udrzuje pracovisté

v potadku. Uvédoméle dodrzuje predpisy BOZP a aktivné se stard o zivotni prostiedi.
Hospodarné vyuziva surovin, materiald, energie. Vzorn¢ obsluhuje a udrzuje vyrobni nebo
laboratorni zatizeni a pomucky, naradi a métidla. Aktivné prekonadva vyskytujici se piekazky.

Stupeii 2 chvalitebny

74k projevuje kladny vztah k praci, k pracovnimu kolektivu a k pracovnim ¢innostem.
Samostatné, ale méné tvofiveé a s mensi jistotou vyuziva ziskanych teoretickych poznatk

v praktické ¢innosti. Praktické ¢innosti vykonava samostatné, v postupech a zptisobech prace se
nevyskytuji podstatné chyby. Vysledky jeho prace maji drobné nedostatky. Ucelng si organizuje
vlastni praci, pracovisté udrzuje v poradku. Uvédoméle dodrzuje predpisy BOZP a aktivné se
stara o zivotni prostfedi. Pfi hospodarném vyuzivani surovin a materiall a energie se dopousti
malych chyb. Vyrobni nebo laboratorni zafizeni a pomicky, nastroje, naradi a métidla obsluhuje
a udrzuje s drobnymi nedostatky. Piekazky v praci piekonava s obasnou pomoci.

Stupeii 3 dobry

Z&kiv vztah k préci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym ¢innostem je prevazné kladny,

s mensimi vykyvy. Za pomoci UOV uplatiuje ziskané teoretické poznatky v praktické ¢innosti.
V praktickych ¢innostech se dopousti chyb a pii postupech a zplisobech prace potiebuje
obc¢asnou pomoc UOV. Vysledky prace maji nedostatky. Vlastni praci organizuje méné ucelné¢,
udrzuje pracovisté v poradku. Dodrzuje predpisy BOZP a v malé mite piispiva k tvorb¢ a
ochrané Zivotniho prostiedi. Na podméty UOV je schopen hospodarné vyuzivat surovin a
materidlu, energie. K obsluze a drzbé vyrobnich a laboratornich zatizeni, pfistrojii, naradi a
meiidel musi byt Castéji podnécovan. Piekazky v praci prekonava s pomoci ucitele OV.

Stupei 4 dostate¢ny

74k pracuje bez zajmu a zadouciho vztahu k préaci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym
¢innostem. Ziskanych teoretickych poznatkli dovede vyuzit pti praktické ¢innosti jen za
soustavné pomoci UOV. V praktickych ¢innostech, dovednostech a ndvycich se dopousti vétSich
chyb. Pii volb¢ postupti a zptisobu prace potiebuje soustavou pomoc UOV. Ve vysledcich prace
ma zavazné nedostatky. Praci dovede organizovat za soustavné pomoci ucitele OV, méné dba o
potéadek na pracovisti a na dodrzovani BOZP, a také o Zivotni prostiedi. PoruSuje zésady
hospodarnosti vyuZzivani surovin, materidlu a energie. V obsluze a drzbé vyrobnich nebo
laboratornich zatizeni a pomiicek, pfistrojli, naradi, nastroji a métidel ma zavazné nedostatky.
Ptekazky v praci prekonava jen s pomoci UOV.

Stupeii 5 nedostateény

74k neprojevuje zajem o praci, jeho vztah k ni, k pracovnimu kolektivu a k praktickym
¢innostem neni na potiebné trovni. Nedokaze ani s pomoci UOV uplatnit ziskané teoretické
poznatky pfi praktické ¢innosti. V praktickych ¢innostech, dovednostech a ndvycich ma
podstatné nedostatky. Pracovni postup nezvlada ani s pomoci UOV. Vysledky jeho préace jsou
nedokonc¢ené, neuplné, nedosahuji ani dolni hranice pfedepsanych ukazatell. Praci na pracovisti
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si nedokaze zorganizovat, nedba na poradek na pracovisti. Nezvlada predpisy BOZP a nedbé na
ochranu Zivotniho prostfedi. Nevyuziva hospodarné suroviny, material a energie. V obsluze a
udrzbé vyrobnich nebo laboratornich zatfizenich a pomucek, pfistrojl, naradi a metidel ma
zavazné nedostatky.

7k klasifikovany z odborného vycviku nedostateénou na konci §kolniho roku nemiize konat
opravnou zkousku a musi bud’ opakovat ro¢nik, nebo ukoncit studium.
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Priloha 4.1

Pravidla pro omlouvani a freSeni absence
k jednotnému postupu pii uvolfiovani a omlouvani zakti z vyucovani, prevenci a postihu
zaskolactvi.

Toto sdéleni vychdzi z §67 zékona €. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon v platném znéni) a metodického
pokynu MSMT 10 194/2002 — 14

Postup omlouvani neptitomnosti zadka ve skolnim vyucovani:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Povinnost Zéka je dochazet do stfedni Skoly pravidelné a v¢as, podle stanoveného rozvrhu
hodin.

Z4kova nepfitomnost ve vyucovani je omluvena pouze tehdy, jestlize splni podminky
uvedené v bodech 3 az 6.

Z&kova nepfitomnost pii vyuCovani je omluvena tiidnim ucitelem nebo ucitelem
odborného vycviku pouze tehdy, jestlize divodem jeho nepfitomnosti ve vyucovani je:
nemoc nebo lékatské vySetieni

svatba ¢i pohieb blizké osoby

z vaznych rodinnych nebo jinych diivodd hodnych zietele

Terminy dolozeni nepiitomnosti zdkem nebo zakonnym zastupcem prostiednictvim

Skolského systému Bakalari:

a) pii predem znamych davodech, bude doru¢ena omluvenka tifidnimu uciteli nebo
ucitelovi odborného vycviku predem, u zdka ubytovaného bude informovan i
vychovatel

b) pfi nepiitomnosti, kterd nemohla byt pfedem piedvidana, bude doruc¢ena omluvenka
nejpozde€ji v den opétovného nastupu do Skoly nebo OV

C) prinedodrZeni téchto termint je absence povazovana za neomluvenou

Z4da-li zakonny zastupce nebo zletily Zak o uvolnéni zaka z jinych diivodi, neZ je uvedeno
vV bod¢ 4, pozada o to pfedem pisemnou formou.

O uvolnéni Zaka na 1 den rozhoduje tfidni ucitel nebo ucitel odborného vycviku, na 3 dny
piislusny zastupce feditele, na delsi dobu feditel SOS a SOU femesel, Kutna Hora. Tuto
pravomoc miize feditel Skoly delegovat.

Zastupce feditele a Feditel rozhoduji vZdy na zakladé doporuceni tfidniho ucitele
nebo ucitele odborného vycviku.

Na toto uvolnéni neni narok a Zadosti je vvhovéno nebo nevyhovéno po komplexnim
posouzeni Zika.

Dochazku na teoretické vyucovani eviduje a omlouva tfidni ucitel. Dochazku na odborny
vycvik eviduje a omlouva ucitel OV. Kazdou neomluvenou absenci neprodlené hlasi UOV
tfidnimu uciteli.
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7)

8)

9)

11)

12)

Skola mtiZze pozadovat, pokud to povaZuje za nezbytné, doloZeni nepiitomnosti Zaka
Z diivodu nemoci oSetfujicim lékafem v pifipad€, ze nepiitomnost zédka piesahne 3 dny
Skolniho vyucovani. V piipadé podezieni na zaskolactvi miize Skola pozadovat potvrzeni
1€kate vzdy.

Na dobu neptitomnosti zaka ve Skole, ktera predchazi navstéve zéka u osettujiciho 1ékare,
resp. praktického lékate pro déti a dorost, neni tento 1ékat opravnén vydat potvrzeni o
nemoci, nebot’ zpétné nelze jednoznacné a zodpovédné posoudit zdravotni stav zaka.

Skoly a zdravotnicka zaFizeni, tedy i prakti¢ti 1ékaii pro déti a dorost, jsou v souladu s § 10
odst. 4 zakona ¢. 359/1999 Sb. ve znéni pozd¢jSich ptedpisli, o socidlné-pravni ochrané
déti, povinni oznamovat organu socialné-pravni ochrany déti skute¢nosti nasvédcujici
tomu, Ze se v konkrétnich ptipadech jedna o déti, na néZ se socialné-pravni ochrana
zaméiuje (o déti, které vedou zahalcivy nebo nemravny Zivot spocivajici zejména v tom,
7ze zanedbavaji Skolni dochazku; o déti, jejichz rodi¢e neplni povinnosti plynouci
z rodi¢ovskeé zodpoveédnosti, nebo tato prava nevykonavaji ¢i jich zneuzivaji apod.).

Kazda nepfFitomnost Zaka, ktera nespliiuje podminky obsaZené v bodech 3 - 7, je
posuzovana jako neomluvena. Disledky plynouci pro zdka z neomluvené absence jsou
uvedeny v piiloze 4.2 Vychovna opatieni, kazefiska opatieni a pravidla pro hodnoceni
chovani

74k, ktery v libovolném predmétu zameska vice nez 25% vyucovaci doby, nemusi byt
z tohoto ptredmétu hodnocen a mize byt podroben dodate¢né klasifikaci. O dodate¢né
klasifikaci rozhodne vyucujici ptislusSného predmétu po individualnim posouzeni zaka.

V piredmétu odborny vycvik je mozno dodatecné klasifikovat az po nahrazeni ur¢ené¢ho
poétu hodin OV. Podet hodin navrhne ZR PV a schvali feditel $koly.

- praxe zameskana v 1. pololeti Skolniho roku bude nahrazena v dob¢ jarnich ptfipadné
velikonocnich prazdnin

- praxe zameskana v 2. pololeti Skolniho roku pak v dob¢ hlavnich prazdnin.

Nedostatek podkladt pro hodnoceni (napf. pti absenci na OV vyssi nez 50 % z jakychkoliv
davodi) neni mozné zaka klasifikovat.

Na doporuceni pedagogické rady miiZe reditel Skoly v odivodnénych pripadech
rozhodnout odliSné.
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Preventivni a nasledna opati‘eni pro sniZeni absence a zaskolactvi

1) Na prevenci zaskolactvi se podili tfidni ucitel, ucitel odborného vycviku, vychovny
poradce a Skolni metodik prevence ve spolupraci s ostatnimi uciteli a zakonnymi zastupci
zaka.

Soucasti prevence je:
a) pravidelné zpracovavani dokumentace o absenci zakd,
b) soucinnost se zakonnymi zastupci,

C) analyza pii¢in zaskolactvi zaku veetné piijeti piislusnych opatient,

d) vychovné pohovory s zaky,

e) spoluprace se Skolnim psychologem a institucemi pedagogicko- psychologického
poradenstvi

f) konani vychovnych komisi ve Skole

g) spoluprace s organy socialné-pravni ochrany déti apod.

2) O neomluvené i zvySené omluvené nepfitomnosti informuje tfidni ucitel vychovného
poradce, ktery tyto udaje vyhodnocuje. Neomluvenou nepfitomnost do souctu 10
vyucovacich hodin fesi se zdkonnym zastupcem zaka nebo zletilym zédkem tiidni ucitel a
ucitel odborného vycviku formou pohovoru, na ktery je zakonny zastupce nebo zletily Zak
pozvan doporucenym dopisem. Projedna se diivod nepiitomnosti zéka a zpiisob omlouvani
jeho nepfitomnosti a upozorni na povinnost stanovenou zakonem. Seznami zdkonného
zastupce nebo zletilého zdka s moznymi dusledky v pfipadé naristu neomluvené
nepfitomnosti. TU provede zapis z pohovoru (ptiloha €. 1), do néhoz uvede zptsob napravy
dohodnuty se zdkonnym zéastupcem nebo zletilym zakem. Zakonny zastupce nebo zletily
zék zapis podepise a obdrzi kopii zapisu. Piipadné odmitnuti podpisu nebo prevzeti zapisu
zékonnym zéstupcem nebo zletilym zakem se do zapisu zaznamena.

3) Béhem obdobi, kdy skola vyhodnocuje neomluvenou nepfitomnost, mize feditel Skoly
V zajmu zjiSténi pravé priciny zaskolactvi zaka a jejiho odstranéni pozadat o spolupraci
odborniky z oblasti pedagogicko-psychologického poradenstvi, popi. organy socialné-
pravni ochrany déti’.

4) Pii po¢tu neomluvenych hodin nad 10 hodin svolava vychovny poradce $kolni vychovnou
komisi, které se dle zavaznosti a charakteru neptfitomnosti zdka ucastni: feditel Skoly,
zdkonny zastupce, tfidni ucitel, ucitel odborného vycviku, vychovny poradce, zastupce
organu socialné-pravni ochrany déti, skolni metodik prevence, popt. dalsi odbornici a
zastupce rady Skoly, pokud byla zfizena.

5) Pozvani zakonnych zastupct na jednani $kolni vychovné komise provadi $kola ufedni
cestou. O priibéhu a zavérech jednani Skolni vychovné komise provede zapis, ktery

1§ 4 zakona €. 359/1999 Sb., o socidlng - pravni ochrang déti, ve znéni pozdg&jsich piedpis.
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6)

7)

8)

9)

zucastnéné osoby podepisi (ptfiloha ¢. 2). Pfipadna netcast nebo odmitnuti podpisu
zakonnymi zastupci se v zapisu zaznamend. Kazdy ucastnik jednani obdrzi kopii zapisu.

V pfipadé, Ze neomluvena nepfitomnost zédka presahne 25 hodin, ptfedlozi vychovny
poradce fediteli skoly nalezit¢ zpracovanou dokumentaci, ktery ji zasle bezodkladné s
oznamenim o pokracujicim zaskolactvi (pfiloha €. 3) ptfislusnému organu socialné-pravni
ochrany déti nebo povéfenému obecnimu uradu. Tato ohlaSovaci povinnost vychazi z
platné pravni upravy?.

Ve vyse uvedenych jednanich mize feditele §koly zastoupit ZR TV

V ptipad¢ opakovaného zaskolactvi v pribéhu Skolniho roku, pokud jiz byli zakonni
zastupci pravomocnym rozhodnutim spravniho organu postizeni pro prestupek podle
ustanoveni zikona®, je tfeba postoupit v pofadi jiz druhé hlaseni o zanedbani $kolni
dochazky Policii CR, kde bude piipad fesen jako trestni oznameni pro podezieni spachéni
trestného ¢inu ohrozeni mravni vychovy mladeze*. Kopie hlaseni o zanedbani $kolni
dochazky bude zaslana ptisluSnému okresnimu ttadu nebo povétenému obecnimu uiadu.

Jednani dle ¢l. 2 a 4 budou zpravidla svolana na ctvrtek od 16:00 hod.

2 §10 odst. 4 zdkona ¢.359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdgjsich predpisi.

Cl. 13 odst. 13 Pracovniho adu pro zaméstnance kol a §kolskych zatizeni ¢.j. 14269/2001-26.

3§ 31 zakona ¢&. 200/1990 Sb., o prestupcich.
48167, §168 a § 217 odst. 1 zakona ¢. 140/1961 Sb., trestniho zakona, ve znéni pozd&jsich predpisi.
§ 10 odst. 4 zakona €. 359/1999 Sb., o socialné - pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpist.
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Tiskopisy

Zaznam o pohovoru o neomluvené nepritomnosti Zaka

Jméno Zaka /Zakyné:

Datum narozeni:

Bydligte:

Skola — t¥ida — ro¢nik:

Zakonni zastupci Zaka navstivili Skolu: - na vyzvani - z vlastniho zajmu
Ucastnici pohovoru (jméno a prac. zairazeni):
tiidni uCitel: ...,

ucitel odb. vycviku: ...,

Zapis z pohovoru:

Zavéry pohovoru, doporuceni, dohodnuty dalSi postup:

S uvedenymi skute¢nostmi zakonni zastupci souhlasi a zavazuji se Fidit zavéry pohovoru.
V pripadé pokracujici neomluvené absence berou zikonni zastupci na védomi mozZné
nasledky spojené s prestupkovym Fizenim, pop¥. naslednym trestnim oznamenim.

Datum: Podpis zakonnych zastupcii:
Razitko Skoly: Podpis tfidniho uditele / ucitelky:
Podpis uditele OV:
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Zapis z vychovné komise k reSeni neomluvené nepritomnosti Zaka

Jméno Zika /Zakyné:

Datum narozeni:

Bydligte:

Skola — t¥ida - ro¢nik:

Ucdastnici jednani: zakonni zastupci Zaka

tfidni uditel

ucite] OV

vychovny poradce

vedeni Skoly
urdtor sociflndprivef oglamy
Skolni metodik PrevVeNCe e
ostatni

Predmét jednani:

Vychovna opatieni:

Zapsal/a/:

S uvedenymi skutecnostmi ziakonni zastupci souhlasi a zavazuji se Fidit zavéry tohoto
jednani.

V pripadé pokracujici neomluvené absence berou zikonni zistupci na védomi mozZné
nasledky spojené s prestupkovym Fizenim, pop¥. naslednym trestnim oznamenim.

Datum: Podpis zakonnych zastupcii:

Razitko skoly: Podpis feditele / feditelky Skoly:
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Pirestupkova komise obce. ...
Oznameni o zanedbani Skolni dochazky

74k /zakyng: Bydlisté:
RC: | Roénik:
Rok skolni dochazky:
Pocet zameskanych hodin celkem: Dité je ve vychové:
Z toho neomluveno: 1) zakon. zéastupci:
Jedna se o zaskolactvi: a) jednordzové a) obou rodi¢i
b) opakované b) pouze otce
C) pouze matky
2) ostatni:

Opatieni k feSeni zaSkolactvi ptijata Skolou:
1) Ve véci neomluvené absence byli dne..................... zékonni zastupci zaka pisemné¢ pozvani
k navstéve Skoly.

2) Pohovor se zakonnymi zastupci zaka se konal dne .......................

3) Ve spolupraci tfidniho ucitele s 1ékafem byla ovéfena fakta (vérohodnost omluvenky,
porusovani lécebného fadu apod.).

4) Vychovnym poradcem bylo zpracovano vyjadieni k pfipadu zaskolactvi.

5) Vzhledem k pokrac¢ujicimu zaskolactvi zaka byli dne............c..ccoc....... zakonni zastupci
pisemné pozvani do Skoly na jednani vychovné komise.

6) Jednani vychovné komise se konalo dne ..................

7) Z4askolactvi pfesdhlo (25)....... neomluvenych hodin a pokrac¢uje. Oznamuje se jako piestupek
N2 SKOISKOU PFeStUDKOVOU KOTNIST & .rvirrirerssrerirsresssssssssssessssssssessesessssssessssesessesesesseseseans .
POz o oo
Datum tfidni ucitel/ucitelka reditel/feditelka razitko skoly

Piilohy: podklady k jednani Skolské pFestupkové komise
1. Kopie pisemného pozvéani zdkonnych zéastupci zaka k navstéve skoly
2. Kopie zépisu z pohovoru se zdkonnymi zastupci zaka
3. Pisemné vyjadieni vychovného poradce
4. Kopie pisemného pozvani zakonnych zastupct zéka na jednani vychovné komise
5. Kopie zapisu z jednani vychovné komise
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Priloha 4.2

Vychovna opatreni, kazenska opati‘eni a pravidla pro hodnoceni chovani

Pti hodnoceni a klasifikaci zakt, pti udélovani vychovnych opatfeni se postupuje podle zakona €.
561/2004 Sh. o predskolnim, zakladnim, stifednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon) a jeho provadécich predpist v platném znéni. Se zakonem, vyhlaSkami a jejich pfipadnymi
zménami jsou pedagogicti pracovnici pravidelné seznamovani zastupci feditele.

4.2.1. O veskera vychovnych a kazeiiskych opatieni vede tfidni ucitel fadnou evidenci a soucasné
navrhne oznameni pro zdkonného zastupce zZaka (u nezletilych).

4.2.2. Vychovna opatteni (§10 vyhlasky 13/2005 Sb.)

Z4kovi $koly miize byt udélena pochvala tfidniho uditele a feditele $koly za mimoiadny projev
lidskosti, obCanské a Skolni iniciativy, zasluzny nebo statecny €in, stejné jako za vyrazny projev
Skolni iniciativy nebo za déletrvajici uspéSnou praci.

4.2.3. Kazenskd opatieni (§ 31 zdkona 561/2004, §10 vyhlasky 13/2005 Sb.) Za poruseni
povinnosti stanovenych skolnim fadem lze podle zavaznosti tohoto poruseni zdkovi ulozit:
Napomenuti tiidniho uéitele — mensi poruseni Skolniho fadu.

Ditka t¥idniho uéitele — stiedni poruseni nebo vice malych poruseni Skolniho f4du nebo za mensi
neomluvenou absenci (asi 1 — 10 neomluvenych hodin).

Diitka Feditele $koly — za zavazné poruseni Skolniho fadu nebo za vétsi neomluvenou absenci
(asi 11 — 25 neomluvenych hodin).

Podminéné vylouceni ze studia — za opakované zavazné poruseni Skolniho fadu nebo za velkou
neomluvenou absenci (vice nez 25 neomluvenych hodin).

Nepodminecné vylouceni Zaka — za hrubé poruseni Skolniho fadu, opakovand zavazna poruseni
Skolniho fadu nebo pfi velmi vysoké neomluvené absenci (vyssi nez 50 hodin, obvykle po

piedchozim podmine¢ném vylouceni).

Uvedené pocty hodin jsou pouze orientaéni, vZdy zaleZi na komplexnim posouzeni Zaka!
Mira poruseni Skolniho Fadu je posuzovana podle zavazZnosti prestupku.

4.2.4. Vylouceni 1 podminecné vylouceni podléhaji reZimu spravniho fizeni a rozhoduje o nich
feditel skoly!

4.2.5. Kazdy prestupek souvisejici se Sikanou, navykovymi latkami nebo alkoholem nebo zvlaste
hrubé slovni (vulgarni) a tmyslné fyzické utoky zaka vuci pracovnikim Skoly jsou vzdy
povazovan za hrubé poruseni Skolniho Fadu.

4.2.6. Neprospéch zidka, zhorSeni prospéchu, neomluvena absence, nevhodné chovéni, poruchy
V uceni, osobni problémy konzultuje tfidni ucitel s vychovnym poradcem.
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4.2.7. Vychovna i kazeniska opatieni ve své pravomoci ud€luje pedagogicky pracovnik sam, o
vy$si zada prostiednictvim ,,Zadosti*

4.2.8. Hodnoceni chovani
V kazdém klasifikaénim obdobi je hodnoceno chovani zéka ve stupnici velmi dobré, uspokojivé a
neuspokojivé.

Stupeii 1 (velmi dobré) Zak dodrzuje uvédoméle pravidla chovani a ustanoveni Skolniho ¥adu.
Méné zavaznych prestupkil se dopousti ojedinéle. Zak je viak piistupny vychovnému pisobeni a
snazi se své chyby napravit.

Stupeii 2 (uspokojivé). Chovani Z4ka je v rozporu s pravidly chovani a ustanovenimi Skolniho
fadu. Zak se dopusti zavazného prestupku proti pravidliim slusného chovani nebo Skolnimu fadu,
nebo se opakované dopousti méné zavaznych prestupkli. Ohrozuje bezpecnost a zdravi svoje nebo
jinych osob.

Stupenn 3 (neuspokojivé). Chovani zaka je v pfimém rozporu s pravidly slusného chovani.
Dopousti se takovych zavaznych prestupktl proti Skolnimu fadu, Ze je jimi vazné ohroZena
vychova nebo bezpecnost a zdravi jinych osob. Zamérné narusuje hrubym zptsobem vychovné
vzdélavaci ¢innost Skoly.

Hodnoceni chovéni neni kdzenské opatieni. 2. a 3. stupen navrhuje tfidni ucitel.

Nékteré piiklady poruSeni zisad stanovenych Skolnim Fadem

Neni mozné predjimat vSechno, co Zaci dokazou vymyslet. Tento vycet slouzi jako piiklad a pro

inspiraci:

. kouftit, pit alkohol a pozivat jakékoliv ndvykové latky v dobé vyucovani a na akcich
potadanych skolou. Tento zédkaz se vztahuje i na pobyt studenti v arealu Skoly v dobé

mimo vyucovani. Zakaz koufeni plati v celém aredlu Skoly. Doporucena sankce: feditelska
datka az vylouceni ze studia

. dopoustét se kyberSikany jak proti zdklim, tak proti pracovnikiim. Natacet nevhodné
udalosti z vyucovani. Doporucena sankce: feditelska diitka az vylouceni ze studia.

. donaset do skoly alkoholické napoje a jiné navykové latky, dale zbrané a jiné nebezpecné
pfedméty a latky. Doporucend sankce: feditelska diitka az vylouceni ze studia

. chovani, které miize vést k poSkozeni zdravi nebo miize byt nebezpecnym ptikladem pro
ostatni zdky. Doporucend sankce: dle zdvaznosti diitka feditele az podminecné vylouceni

. nosit do Skoly bez zavazného divodu vétsi penézni ¢astky, cennéjsi véci a véci, které
nesouvisi s vyukou. Doporuc¢end sankce: dle zavaznosti ditka tfidniho ucitele az feditelska
ditka

. vyruSovat pfi vyucovani a zabyvat se Cinnostmi, které nejsou pfedmétem vyucovani.

Doporucend sankce: celd Skala kazenskych opatieni

. napovidat pii zkouSeni, pfi pisemnych zkouskach opisovat a pouzivat nedovolenych
pomitcek. Doporuc¢end sankce cela Skala kdzenskych opatieni az po podmineéné vylouceni.
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pouzivat v dobé vyuky mobilni telefony (neplati v piipad¢ vyuziti mobilnich telefonti ve
vyuce na vyzvani vyuc€ujiciho). Mobilni telefony musi byt v priibéhu vyucovani vypnuty
a uloZeny v tasce. Zaci tedy nesmé&ji pii vyudovani telefonovat, ani piijimat nebo posilat
textové zpravy, ¢i vyuzivat jiné funkce mobilniho telefonu. Doporucend sankce cela skala
kazenskych opatfeni az po podmineéné vylouceni.

poskozovat majetek Skoly, vybaveni budovy a malby v prostorach Skoly. Doporucena
sankce cela Skala kazenskych opatfeni az po podminecné vylouceni. Dale zakonni zastupci
zaka uhradi veSker¢ naklady vzniklé v souvislosti s odstranénim poskozeni

zakim je z bezpecnostnich diivodl zakazano otevirat okna a vyklanét se z nich, vétrani se
déje na pokyn a za dozoru vyulujiciho. Doporufena sankce za porusSeni celd Skala
kazenskych opatieni az po podminecné vylouceni.
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Priloha 4.3

Zvlastni pravidla pii omezeni osobni pritomnosti Zaku ve Skolach

1. Pokud z davodu krizového opatieni vyhldsené¢ho podle krizového zdkona nebo z divodu
nafizeni mimotadného opatfeni podle zvlastniho zdkona nebo z diivodu natizeni karantény podle
zakona o ochran¢ vetfejného zdravi neni mozna osobni pfitomnost vétSiny zaki z nejméné jedné
tiidy, studijni skupiny nebo oddéleni, poskytuje Skola dot¢enym zakiim vzdélavani distancnim
zptisobem.

2. Z4ci jsou povinni se fadné vzdélavat, jak prezenéni, tak distanéni formou vyuky, pfi ni v mife
odpovidajici okolnostem. Zakonni zastupci jsou povinni dokladat diivody nepfitomnosti ditéte a
zaka ve vyucovani, a to i v jeho distan¢ni formée a je povinen dolozit diivody neptitomnosti zaka
ve vyudovani nejpozdéji do 3 kalendainich dndi od po¢atku nepfitomnosti zéka. Zak je povinen
byt v ptipadé mimotadnych opatieni vybaven ochrannymi prostfedky dychacich cest a pouzivat je
piredepsanym zplisobem.

3. Vzdélavani distanénim zptisobem Skola uskutec¢iiuje podle Skolniho vzd€lavaciho programu
V mife odpovidajici okolnostem. Rezim vyucovacich hodin a ptrestavek, rozvrh pii prezencni
vyuce, rozdéleni z4kli do tfid se nevztahuje na distanéni vzdélavani, zde jsou respektovana
specifika tohoto zpisobu vzdélavani, jako jsou odlisné technické vybaveni a moZnosti zaki,
naro¢nost dlouhodobé prace s pocitacem, dlouhodobé sledovani monitoru, nevhodné drzeni téla,
atd. Délku vyuky a piestavek stanovuje pedagog pii distancnim vzdélavani podle charakteru
¢innosti a s piihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebdm zakt, jejich schopnostem a
reakcim.

4. Zaci jsou povinni se vzd&lavat distanénim zptisobem. Zpiisob poskytovani vzdé&lavani
distancnim zplisobem ptizpiisobi Skola podminkam zaka pro toto vzdélavani a zajisti:

e o0n-line vyukou, kombinaci synchronni on-line vyukou (pedagogicky pracovnik pracuje v
uréené dobé se skupinou zaku prostiednictvim komunikaéni platformy modul Komens ve
Skolnim systému BakalaFi) a asynchronni vyukou (zaci pracuji individualné, tempo a ¢as
si voli sami); Casové rozvrzeni takovéto vyuky odpovidad zhruba ¢asovému rozvrzeni
prezen¢ni vyuky a bude stanoveno vzdy pro konkrétni piipady, napi. odlisné pii distancni
vyuce celé tiidy, nebo kombinace distan¢ni vyuky pro jednu cast tiidy a prezencni vyuku
pro druhou Cast,

e Off-line vyukou, bez kontaktli ptes internet, a to bud’ pfedavanim pisemnych materiald
postou ¢i osobnim vyzvedavanim, telefonicky,

¢ individualnimi konzultacemi z4kl a pedagogickych pracovnikd,
e komunikaci pedagogickych pracovnikl se zdkonnymi zastupci zakd,
e zvefejnénim zadavanych kol a naslednym zvetejnénim spravného feent,

e informovanim zaka o jeho vysledcich, poskytovanim zpétné vazby, uplathovanim zejména
formativniho hodnoceni, a vedeni zaka k sebehodnoceni
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e pravidelnou a pribéznou komunikaci s zdkem, zplisobem odpovidajicim jeho moznostem,
technickému vybaveni a rodinnym podminkam,

5. Zptsob hodnoceni vysledki vzdélavani distanénim zpisobem zajistovan jakoukoli formou, zak
vzdy dostane zpétnou vazbu o vysledcich svého vzd€lavani a plnéni zadanych ukoli, je
uplatiovano ptedevsim formativni hodnoceni klasifikacnim stupném. Po uzavieni urcitych celkt
uciva je provedeno sumativni hodnoceni vysledki zaka pfi osvojovani uciva tohoto celku.
Vysledky vzdélavani prezencni formou jsou doklddany i pisemnymi pracemi zaka (testy,
provérky), pti distan¢ni vyuce vysledky jeho prace ukladany ve formé osobniho portfolia, v
listinné, nebo digitalni podobé. Zakonni zastupci jsou pii distanénim vzdélavani informovani
prubézné, pravidelné ve stanovenych intervalech, prostfednictvim komunikaéni platformy Skoly
(modul Kilasifikace ve skolnim systému BakalaFi), pfipadné pisemnou korespondenci,
telefonicky nebo osobné.

6. Podminky zachazeni s majetkem Skoly v ptipadé¢ prechodu na vzdélavani distanénim zptisobem
mohou byt zakim zapijceny technické prosttedky Skoly pro digitdlni komunikaci (tablet,
sluchatka, notebook apod.), tento majetek je zaplijcen uzavienim smlouvy o vypujcce.
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Priloha ¢. 6.1

Re$eni pripadt souvisejicich s kradezemi ve $kole

1) Preventivni opatfeni

Kradeze jsou protipravnim jednanim. Jakmile se skola o takovém ¢inu dozvi, bude tuto skute¢nost
hlasit organim ¢innym V trestnim fizeni. Pokud dojde ke kradezi v souvislosti se skolnim
vyucovanim, bude pachatel potrestan skolou té¢Z vychovnym opatfenim.

Zéci budou vzdy na zagatku $kolniho roku upozornéni na skuteénost, Ze noseni cennych véci
(zejména malych rozmérh) je rizikovym chovanim, které miize vést k jejich odcizeni. Informaci
prokazatelnym zplisobem zajisti tfidni ucitel.

VSsichni pedagogicti pracovnici Skoly povedou zaky k tomu, aby byli v§imavi ke svému okoli a
Vv ptipad¢, Ze jsou svédky takového jednani, ohlésili véc pedagogickému pracovnikovi Skoly,
nejlépe svému tiidnimu uciteli.

2) Postup pfi nahlaSeni kradeze Zakem

Pokud se zak ztcastnuje teoretického vyucovani, obrati se svym problémem na tfidniho ucitele.
V ptipadé, Ze tfidni ucitel neni k zastiZeni, obrati se na ptislusného zastupce tfeditele. V obdobi
odborného vycviku pak na ptislusného ucitele odborného vycviku.

Ten o udalosti sepise struény zdznam (viz vzor) a véc ohlasi na mistnim oddéleni Policie CR na
telefonnim ¢isle: 974 875 700.

Pokud mozno informuje rodi¢e poSkozeného zéka, je-li tento nezletily.

Je-li prokazateln¢ znam pachatel a je-li mladsi 18 let, oznami jeho jméno vychovnému poradci.
Ten pak informuje orgédn socialn¢ pravni ochrany.

Kopii zaznamu piedava poskozenému, Policii CR a asistentce feditele K piipadnému feSeni
nahrady Skoly poskozeného. Original je uloZzen do osobni dokumentace zéka.
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Zapis o kradezi

Poskozeny: Jméno a piijmeni, tfida:

Co bylo odcizeno nebo poskozeno:

Kdy (datum vcetné hodiny) a kde ke kradezi
doslo:

Jak byla véc zabezpecena:

Kdo muze udalost dosvedcit:

Zapséano kdy a kde:

Podpisy:

Informace pro poskozeného
Pro jednani s pojistovnou si ptipravte ndkupni doklady k odcizenym vécem.

Informace pro tridniho ucitele
Origindl zapisu ulozte v dokumentaci zéka, kopii ptredejte poskozenému, Policii CR a
asistentce feditele.

Policie CR: 974 875 700 (uusseni kridezi)
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Priloha 7.1

Postup pri poruseni zakazu vstupu do $koly pod vlivem navykovych

latek
(OPL, alkoholu a tabakovych vyrobkit)

e Pfi podezieni na poruseni zdkazu vstupu do Skoly pod vlivem ndvykové latky
pedagogicky pracovnik zjisti zakliv momentdlni zdravotni stav a posoudi, jestli mu
nehrozi néjaké nebezpeci.

e V piipadé, kdy je zak pod vlivem navykové latky do takové miry, Ze se pracovnik Skoly
domniva ze je Zak ohrozen na zdravi a Zivoté, zajisti pedagogicky pracovnik nezbytnou
pomoc a péci a vold zachrannou sluzbu.

e Pedagogicky pracovnik vyrozumi vedeni Skoly a pracovnika Skolniho poradenského
pracovisté. Skola, informuje neprodlené zakonného zastupce a vyzve jej, aby si Zéka
vyzvedl. Jestlize neni zdkonny zastupce dostupny, vyrozumi zastupce feditele Skoly
organ-socialné pravni ochrany obce s rozsifenou piisobnosti a vy&ka jeho pokynil. Skola
muze od organu socialné-pravni ochrany obce vyzadovat pomoc.

e Pokud neni mozné nezletilého zdka ze Skoly odvézt zdkonnym zastupcem a zék je
schopen komunikace, zajisti pfislusny zastupce feditele Skoly dohled nad Zdkem do
kone¢ného vyjadieni orgdnu socidlné¢ pravni ochrany déti o jeho pievozu do mista
bydlisté ¢i do zdravotnického zafizeni.

e Pokud zletily zak neni v ohroZeni zivota a zdravi, vykaze ho pedagog, po zajisténi vSech
nalezitosti (pfivolani zastupce feditele, sepsani zapisu a jeho podepsani zletilym zakem),
ze Skoly (z pracovisté OV ¢i z DM).
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Priloha 7.2

Program proti Sikanovani

Charakteristika Sikanovani

1. Sikanovani je jakékoliv chovani, jehoz zdmérem je ublizit jedinci, ohrozit nebo zastragovat
jiného zéka, pifipadné skupinu zaka. Je to cilené a obvyklé opakované uziti jedincem nebo
skupinou vii€i jedinci ¢i skupiné zaka, ktefi se neumi nebo z nejriznéjsich, divodi nemohou
branit. Zahrnuje jak fyzické Utoky v podobé biti, vydirani, poSkozovani véci druhé osobé, tak i
utoky lovni v podobé nadavek, vyhrozovani, pomluv, ¢i ponizovani. Mize mit formu sexuélniho
obtéZzovani az zneuzivani. Nebezpecnost plsobeni Sikany spociva neziidka v celozivotnich
nasledcich a télesném zdravi.

2. Pocit bezpeci kazdého zéka je neodmyslitelnou podminkou dobrého socialniho klimatu skoly.
VSsichni pracovnici maji za povinnost pfedchdzet vS§em naznaklim agresivit a vSem zplsobim
Sikanovani mezi zaky neprodlené fesit a kazdé jeho obéti poskytnout okamzitou pomoc.

3. Z hlediska trestniho zdkona muze Sikanovani zaki naplnovat skutkovou podstatu trestnych ¢ind
vydirani, omezeni osobni svobody, utisku, ublizeni na zdravi, loupeze, poSkozovani cizi véci,
znasilnéni, kuplitstvi apod.

4. Pracovnik Skoly, kterému bude znam pfipad Sikanovani a nepiijme v tomto ohledu zadné
opatfeni, se vystavuje riziku trestniho postihu pro neoznameni, ptipadné nepiekazeni trestniho

éinu.

Projevy Sikanovani

Sikanovani Ize rozd¢lit podle riznych hledisek do nésledujicich skupin — verbalni pfimé a nepiimé
- fyzické ptimé a nepfimé
- aktivni a pasivni

Metody feSeni a Sikanovani

Pro vySetfovani Sikany lze doporucit strategii provadénou v téchto péti krocich:
1. Rozhovor s témi, ktefi na Sikanovani upozornili a s obét'mi.
2. Nalezeni vhodnych svédk.

3. Individudlné, ptipadné konfrontacni rozhovory se svédky (nikoli vSak konfrontace obéti a
agresortl).

4. Zajisténi ochrany obétem.

5. Rozhovor s agresory, piipadné konfrontace mezi nimi.

Pti vybuchu brutilniho skupinového nasili vii¢i obéti, tzv. ,,Skolniho lyncovani“ je nutny
nasledujici postup:
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1. Pfekonani Soku pedagoga a bezprostiedni zachrana obéti
2. Domluva pedagogti na spolupraci a postupu vysetfovani.
3. Zabranéni domluvé agresort na kiivé vypovédi

4. Pokracujici pomoc a podpora obéti.

5. Nahlaseni policii.

6. Vlastni vySetfovani.

Vychovna opatieni

Pro potrestani agresora lze uzit nasledujici bézna vychovna opatieni:
1. Napomenuti a ditka tfidniho ucitele, ditka feditele, podmine¢né vylouceni a vylouceni ze studia

na stfedni Skole.

2. Doporuceni rodi¢tim obéti a agresorti navstévy v ambulantnim oddéleni stiediska vychovné
péce pro déti a mladez (SVP).

V mimofadnych pifipadech se uziji dalsi opatieni:

1. Doporuceni rodi¢lim na dobrovolné umisténi ditéte do pobytového oddéleni SVP, ptipadné
doporuceni realizovat diagnosticky pobyt zéka v misté ptislusSném diagnostickém ustavu.

2. Podani navrhu organu socidln¢ pravni ochrany ditéte k zahajeni fizeni o nafizeni pfedbézného
opatteni ¢i ustavni vychovy s naslednym umisténim v diagnostickém ustavu.

vV

Obéti Sikanovani lze doporucit psychoterapeutickou péci PPP nebo jiného poradenského
pracoviste.

Metodicky pokyn lze vhodnym zplisobem vyuzit i pro feSeni dalSich socialn¢ patologickych jeva
zékl Skoly. /Sexudlni deviace (predevsim pedofilie, mysofilie, erotografomanie, voyeurismus,
nekrofiliie), exhibicionismus, toxikomanie a narkomanie, alkoholismus, gamblerstvi/.

Preventivni tym: ZR TV, ZR OV, ZR VMYV, vychovné poradkyng, §kolni metodik prevence
Zpracovano dle Metodického pokynu ministra Skolstvi, mladeze a t€lovychovy k prevenci a feseni
Sikanovani mezi zaky Skol a Skolskych zatizeni (€. j.: 21149/2016) a dle Metodického doporuceni

k primdrni prevenci rizikového chovani u déti, zakh a studentli ve Skole a Skolskych zatizeni
MSMT CR &. j.: 21 291/2010-28
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Priloha ¢. 8.1

Postup skoly pri ireSeni pripadii souvisejicich s uzivanim, drzenim nebo
distribuci navykovych latek v prostorach skoly

V ptipadé, ze bude zak pfistizen pii konzumaci, drzeni nebo distribuci navykovych latek
(tabakovych vyrobki, alkoholu, omamnych a psychotropnich latek) v prostorach skoly, nebo
v dob¢ skolniho vyucovani, ¢i v rdmci akci potadanych Skolou, bude postupovano nasledovné:

a)
b)

c)

d)

e)
f)

9)

h)

)

Odebrani navykové latky.

Zajisténi, aby Zak nemohl pokracovat v jeji dals$i konzumaci.

Pedagogicky pracovnik posoudi zdvaznost momentélniho stavu zaka. V piipadé, kdy je zak
pod vlivem navykové latky do takové miry, Ze se pracovnik Skoly domniva, Ze je zak
ohroZen na zdravi a zZivoté, zajisti pedagogicky pracovnik nezbytnou pomoc a péci a vola
zachrannou sluzbu.

Pedagogicky pracovnik sepiSe o udalosti strucny zdznam s vyjadienim a podpisem zéka.
Tento zaznam zalozi metodik prevence do své agendy. Omamnd latka je vlozena do
obalky, zapeceténa a uloZena do trezoru za ucasti svédka. Nalez nezndmé latky je pfedan
policii CR (tabakové vyrobky a alkohol budou navraceny zdkonnym zastupctim na zakladé
protokolu).

Pedagogicky pracovnik vyrozumi vedeni skoly.

Pokud zak neni schopen pokracovat ve vyucovani, vyrozumi Skola ihned zédkonného
zastupce a vyzve jej, aby si zaka odvedl. V ptipad¢, Ze zakonny zastupce neni k zastiZeni,
vyrozumi Skola organ socialné pravni ochrany a vycka jeho pokynt.

Z konzumace omamnych latek se dale vyvodi sankce stanovené Skolnim fadem a o
prestupku je informovan zakonny zastupce.

Metodik prevence zvazi moznost zajisténi intervenéniho programu pro tiidni kolektiv
(sekundarni prevence) v poradenském zatizeni (Viz. dulezité kontakty).

V ptipadech, které stanovi zakon (prodej, ¢i pfechovavani omamnych latek) nahléasi udalost
feditel Skoly organiim ¢innym v trestnim fizeni, ¢i organtim socialn¢ pravni ochrany obce
S rozsifenou pusobnosti a zakonnym zastupciim zaka.

Pedagogicti pracovnici spolecné zvazi, zda je tieba informovat o udalosti ostatni
pracovniky Skoly ¢1 zaky.

Poznamka: Pti feSeni pfipadu je nutné rozlisit uzivatele od distributora. UZivatel je nebezpecny
pouze sobé, distributor 1 ostatnim. Distribuce je trestny ¢in, uzivani omamnych latek je poruseni
Skolniho fadu.
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Priloha III.1

Odbér stravy pri odborném vycviku oboru kuchar - ¢isSnik

Zéci oboru kuchai-¢isnik, ktefi provadgji odborny vycvik na pracovisti Caslavska 202 — provoz
kuchyné a na pracovisti Husova 123 U Rytifi provoz kuchyné a obsluha jsou povinni odebirat
stravu pii kazdé odpracované smén¢. Strava musi byt pfedem objedndna a uhrazena. Pokud ma
zak predplaceny kredit ve stravovacim systému a nastupuje po dni neptitomnosti z divodu nemoci,
muze provést objednavku pokrmu na planovany den zah4jeni dochdzky na pracoviste telefonicky.

Nastoupi-li zak na sménu, anizZ by mél na dany den objednanou stravu, nebude mu umoznéno
vykonavat prace v rdmci odborného vycviku, bude z pracovisté vykazan a jeho neptitomnost bude
hodnocena jako neomluvena. Pokud zak pracovni den nahradi nejpozdéji do 20-ti dnli od nastalé
absence, bude mu sména omluvena, pozd¢ji uz ne.

Nahrazeni pracovniho dne, a tedy splnéni ukold, které mél Zak v dany den vykonat, bude zadkovi
umoznéno po predchozi domluvé s UOV pii odpoledni sméné na pracovisti Caslavska 202 — varna,
a to pouze v dobg¢, kdy se ucastni teoretické vyuky, nikoliv v cyklu, kdy provadi odborny vycvik.

Za takto nahrazenou sménu nebude poskytnuta odména za produktivni praci

V ptipadé opakovaného nedodrzovani pravidel pro odbér stravy pifi OV bude zdk vykazan
Z pracovisté z divodu nezpusobilosti k vykonu praci na Skolnim pracovisti a jeho absence bude
vyhodnocena jako neomluvend, bez moznosti nahrazeni pii odpoledni sméné.
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